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Lista de Siglas

O manual tem presente vdrias siglas, e na imagem abaixo estdo descritos os
significados de todas as siglas:

Siglas Descrigao

ERC Entidade Reguladora para a comunicagdo Social
0CS Orgdos de Comunicacdo Social

PP PublicagGes Periddicas

oT Operadores Televisivos

OR Operadores de Radio

oD Operadores de Distribuicao

EJ Empresas Jornalisticas

EN Empresas Noticiosas

SPDEI Servico de Programas Difundidos Exclusivamente por Internet

Versdo de documento V2.0
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1-Introducao

O Portal dos Registos tem como objetivo permitir aos cidaddos a submissao eletrdnica
de actos de registos ou averbamentos relativos a 6rgaos de comunicacdo social, nos
termos do n.2 3 do artigo 10.2, do Decreto Regulamentar n.2 8/99, de 9 de junho, na
redacdo atual.

A utilizacdo deste Portal, ndo dispensa a consulta ao Regulamento que estabelece o
regime do procedimento eletrénico de atos de registo dos d6rgdaos de comunicagdo
social (publicada em DR 22 série, de 31 de dezembro de 2021) que teve como objeto a
ponderacdo dos beneficios dos interessados com a reducdo de custos, refletidos na
desmaterializacdo, simplicidade, celeridade e comodidade.

O presente manual descreve as funcionalidades principais do Portal dos Registos e
seus processos internos. A estrutura do documento é a seguinte:

I.  -Orgdos de Comunicacdo Social
II. -Tipos de Averbamentos
Ill.  -Fases de Averbamento

IV.  -Funcionalidades do Portal
V.  -Registo
VI.  -Login
VII.  -Pdgina Inicial
VIll.  -Averbamentos
IX.  -Suporte

1.1-Orgdos de Comunicacdo Social

No Portal de Registos da ERC podera aceder-se aos Orgdos de Comunicac¢do Social
enunciados no organograma abaixo.

Orgdos de Comunicacio Social

Servicos de
Programas
[Radio ou
Televisivos]

Difundidos
Exclusivamente
por Internet

Operador
Televisdo e Operador de
Servicos de Distribuicdo
Programas

Operador Radio
e Servicos de
Programas

Publicactes Empresas Empresas
Perigdicas Jornalisticas Noticiosas
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1.2-Tipos de Averbamentos

Na tabela abaixo estdo todos os Orgdos de Comunicacdo Social presentes no Portal de
Registos, e os tipos de Averbamentos possiveis para cada um:

Servigos de

Programas

Averbamento Publ'lca'gao Empte§a EmF)r'esa Ope'ra'dor Opera)dj)r Operédo.rfle leundldos

Periodica Jornalistica Noticiosa Radio Televisdo Distribuigdo Exclusivamente por
Internet

Inscrigdo SIM SIM SIM NAO NAO SIM SIM
Alteracdo SIM SIM SIM SIM SIM SIM SIM
Cancelamento SIM NAO SIM NAO NAO SIM SIM
Suspens&o SIM NAO NAO NAO NAO NAO NAO
Conversdo SIM NAO NAO NAO NAO NAO NAO

Averbamento de Inscrigdao: Pode ser criado mais que uma vez;

Averbamento de Alteragdo: Pode ser criado sempre que for necessario proceder a

alteracOes aos elementos de registo do OCS;

Averbamento de Cancelamento: Pode ser criado sempre que for necessario cancelar,

isto é, o OCS;

Averbamento de Suspensdo: Pode ser criado sempre que for necessario suspender
uma Publicacdo Periddica;

Averbamento de Conversdo: Pode ser criado sé uma vez, apenas nas publicacOes

periddicas, com suporte eletrdénico.

Nota: Para mais informagdes deverd consultar o Regulamento que estabelece o regime
do procedimento eletrdnico de atos de registo dos érgdos de comunicagdo social.
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1.3-Fases de Averbamentos

O utilizador, para submeter um averbamento, deve seguir os seguintes passos:

Efetuar D4 entrada

Pagamento
g na ERC

(10 dias)
Submeter Anadlise Decisdo e
# Averbamento (20 dias) Notificagdo
No efetuo Averbamento

p?garzen;o sem efeito
10 dias;

Nota: De salientar que o averbamento sé é registado com entrada na ERC apds o
agamento ser efetuado (10 dias), caso contrdrio apds esse prazo o averbamento fica
sem efeito e é eliminado do Portal, devendo o utilizador submeter novo averbamento.

Os pagamentos de averbamentos submetidos através do Portal, sGo pagos através de
referéncia MB emitida e remetida para o email do proprietdrio, logo apds a submisséo
do averbamento.
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1.4-Funcionalidades do Portal

Dentro do Portal de Registos é possivel o utilizador:

-Registar OCS, como por exemplo submeter o registo de uma Publicagdo Periddica
(PP);

-Registar Averbamentos, como por exemplo submeter um Averbamento de Alteragao
de diretor;

-Acompanhar os OCS, organizados por Registo, Denominagao e Livro de Registos

-Acompanhar todos os Processos (apenas os submetidos através do Portal de
Registos), divididos por “A decorrer” e “Por Regularizar”;

-Gerir a Conta, é possivel o utilizador alterar dados da informagdo pessoal e dados de
acesso.

#t | Manuel Silva ~

Proprietario Os Meus OCS

Orgéos de Comunicagio Sodial

NUMERD DE REGISTO T DENOMINACAD T LIVRO D

Som e filmes em Casa
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2-Registo da Conta

Este topico é dedicado a auxiliar o utilizador a criar o registo de conta com sucesso,
pelo que para o efeito deverd aceder ao Portal dos Registos no seguinte link
https://www.erc.pt/pt/registo-de-ocs onde poderd encontrar a drea de Registo de

conta.

O primeiro passo é dirigir se a funcionalidade de “Registo” assinalada na imagem
abaixo:

Iniciar Sessdo

Dinic

Resgatar Convite

Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa

* Nome de utilizador
“Patmapons E AUTENTICACAQ.GOV.PT

Como pessoa singular  Come passoa colectiva

Iniciar Sessao

No Portal de Registos da ERC existem dois métodos de registo possivel, para quem
tem ja um OCS registado e para quem ndo tem:

Iniciar Sessdo

*] Iniciar Sessdo Registo Resgatar Convite
Registo
* Tem OCS registado? Selecione b
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2.1-Registo de conta com OCS Registado

O Registo de conta para quem ja tem um OCS registado na ERC é efetuado na pdgina
inicial do Portal de Registos, selecionando a op¢do “ Registo”:

Iniciar Sessdo

Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa
* Nome de utilizador E
* Palavra-passe AUTENTICACAQ

Como pessoa singular Como pessoa colectiva

Iniciar Sessdo

Para efetuar o registo com OCS ja registado na ERC, é preciso selecionar as opc¢do
“SIM” e “Seguir”:

Iniciar Sesséo

*) Iniciar Sessdc Regfsto Resgatar Convite
Registo
= Tem OCS registado? I Sit v

Depois preencher os campos do NIF/NIPC referente ao proprietario do OCS, do NIF de
utilizador e do e-mail. No fim carregar em “Seguir”:

Iniciar Sessdo

=) Iniciar Sessao Registo Resgatar Convite

* NIF/NIPC - respeitante ao proprietario do OCS
* NIF - utilizador

* E-mail

-I
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De seguida é remetido um email, para o endereco de correio eletrénico que consta do
registo do OCS , com este texto:

Foi solicitado o registo no Porral de Registos da ERC, pelo utilizador com 0 email  exemplo@exemplo.com para acesso ao OCS

Caso seja o utilizador em causa para prosseguir clique no link abaixo, ou caso nio seja ¢ autorize o acesso, deverd encaminhar o mesmo para o utilizador acima
mencionado:

https:/pontalregistos erc pt/Registerretum Url=%
2E &invitation=eEFkvPkCSPIVTIImmSBB3YsNDeDATTsKI4Yk8D26xIF3cl TurYuDOSBJg4lm0OrBgaO 1 csmxm?2iD 1u2W2fV3PKhv-0WHCIbQd Gas-
qUvMGT397507vFgQGildXsATHigFMVdT2-GsJeF-pGS54w-8pZ0X SqaNTrHBStfgH S M6to-

Cumprimentos,

ERC

Ao clicar no link acima referido é direcionado para:

Iniciar Sessdo

Dlniciar Sessic ~ Regista  Resgatar Convite

Inscrever-se com um codigo de convite
* Codigo do Convite | eEFkyPKCBPIVTImmSBE3YsNDgDATTGKI4YKBD26xIF3cITurYuDOSBIGAImOrBaa0 Tesmxm2iD1uZW21V3PKh2y-0WHC9bQdGas-qUYMGT397507yFgQGild:

[0 Ja tenho uma conta

Devera clicar em registo, posteriormente aparece este quadro:

As palavras-passe devem ter pelo menos 8 carateres.
As palavras-passe devem conter carateres de pelo menos trés das seguintes quatro
classes: maiusculas, minusculas, digitos e nao-alfanuméricos (especiais).

#3) Iniciar Sessao Registo Resgatar Convite

Codigo de resgate: eEFkyPkC8PJVTIImm5BB3YsNDgDAT TgKI4YkBD26xIF3cITurYuDOSBJq4Im0rBqa0 csmxm2iD1u2W2fV3PKh2y-0WHC9bQdGas-
QUVMGT397507yFgQGiJdXsAJHtQFMVAT2- GsJeF- pGS54w-8pZOX5qaNTrHBStfgH5 M6to-

Registar para uma nova conta local
* Username luisa
* Password | essecenae

* Confirmar Password | ssreessas q

Devera preencher os respetivos campos e clicar em registo.

10
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Feito o Login, é pedido para confirmar o e-mail usado no registo, carregandd no
“Confirmar E-mail”:

] Seguranga

Alterar Palavra-passe £ -
© 0 seu e-mail requer confirmagéo.

Alterar E-mail (1]

Alterar Autenticacdo de Dois Fatores Deve completar o seu perfil antes de utilizar as funcionalidades deste site.

Gerir Autenticacdo Externa
As suas Informagdes

Nome Préprio * Apelido *
Teste8Marco #1
NIPC
123456789
E-mail * Telefone da Empresa

mario.bello@capgemini.com

Cargo

Site Idioma Preferencial

Portugués - Portugal E

O utilizador ird receber um email (remetido para o indicado aquando o registo de
utilizador) semelhante ao exemplo abaixo, onde tera de carregar no URL para concluir
a confirmacao de e-mail:

Your account requires confirmation. Please click the following link to complete the registration.

Complete Registration

Or you can copy the following URL and paste it into your web browser.

hittps://portalregistos.erc.pt:44345/pt-PT/Account/Manage/Confirm Email?userid=af4b8c21-bcbd-ed11-8133-
00505684056e&code=9mFsudhbY2KTBIWvqy32linelQI1NFHEZnklYgqgjlh8597KuXzvaB5GYBwcCNWI%2 Fotrlj4BO2HV %
2Fpvg5znmH1L5le5PZclLP5gdd0fvweSvar7Uop|imBsheMyWW 11YgASZiIPBGroWTkhqKrBQTIL%2B%2F6NVFDEqXb2kBAf6DWHRXFTElokyaFnSuOFDLxcbu

If you believe you received this email in error, please contact Customer Service for assistance.

Please do not reply to this message. This email address is not monitored so we are unable to respond to any messages sent to this address.

Thank You,

Customer Service

11
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Ap0ds o passo anterior, o URL ird reencaminhar para a conta do utilizador onde o aviso
de “Confirmar E-mail” ja estara a verde:

ER onmomE M | TesteBMarco #1 v
B

& seguranca

Alterar Palavra-passe o . e
@ 0 seu e-mail foi confirmado com éxito.

Alterar E-mail

Alterar Autenticacdo de Dois Fatores Deve completar o seu perfil antes de utilizar as funcionalidades deste site.

Gerir Autenticacdo Externa
As suas Informagdes

Nome Préprio * Apelido *
Teste8Marco #1
NIPC
123456789
E-mail * Telefone da Empresa

mario.bello@capgemini.com

Cargo

Site Idioma Preferencial

Portugués - Portugal E

Para concluir o processo basta carregar em “Atualizar”:

ft | TesteBMarco#1

Nome Préprio * Apelido *

NIPC
123456789
E-mail * Telefone da Empresa
mario.bel MINLCOM
Ccargo
Site Idioma Preferencial

Como podemos contacta-lo? Selecione todas as opgdes aplicaveis

M E-mail

Feitos todos os passos anteriores, os avisos no perfil devem estar ambos a verde, como
na imagem abaixo, e o registo esta concluido:

© 0 seu e-mail foi confirmado com éxito.

O seu perfil foi atualizado com éxito.

12



Para aceder a pdgina inicial devera clicar na homepage
do ecr3, para aceder a sua area.

Versdo de documento V2.0

no canto superior direito
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2.2-Registo de conta sem OCS Registado

O Registo sem OCS registado na ERC é efetuado na pagina inicial do Portal de Registos,

Iniciar Sessdo

40 Iniciar Sessdo Resgatar Convite

Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa
* Nome de utilizador
* Palavra-passe E AUTENTICACAO.GOV
Lembrar-me? Como pessoa singular Como pessoa colectiva

selecionando a opgao “ Registo”:

Para efetuar o registo sem OCS registado, é preciso selecionar as op¢do “NAQ” e
“Seguir”:

Iniciar Sessdo

Registo

* Tem OCS registado? l NEO w

O Registo sem OCS é feito atraves da autenticacdo GOVPT, como pessoa singular ou
coletiva (neste ultimo caso sera necessario atributos associados para o CC, mais
informacgdes em https://www.autenticacao.gov.pt/a-autenticacao-de-profissionais;

E pedido para escolher o tipo de registo pretendido (singular ou colectiva) e preencher
0s campos com as informagdes necessarias.

14



Iniciar Sessdo

#iniciar Sessio | Registo | Resgatar Convite

Registo

v .
AUTENTICAGAOQ.GOV.PT

Como pessoa singular  Como pessoa colectiva

Nota O processo de autentica¢do é efetuado pelo sistema de Autentificagdo da AMA

15
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2.3-Autenticacdo GOV (Singular)

O primeiro passo na autenticagdao GOV é escolher o meio de autenticagdo pretendido
(cartdo de cidaddo ou chave modvel), e se prefere através de telemdvel, e-mail ou
cédigo QR

O que é a Chave Movel Digital (CMD)?

CHAVE MOVEL

A CMD é um meio de autenticagdo digital certificado pelo Estado de Portugués, que
associa o numero de telemdvel ao nimero de identificagdo civil, permitindo o acesso a
varios portais.

Saiba mais sobre a Chave Mével Digital em www.autenticacao.gov.pt

( AUTENTICACAO.GOV

FACA A SUA AUTENTICAGAO COM
0%
SELECIONE O MEIO DE AUTENTICACAO

(O cartio de Cidadao

@ chave Movel Digital

Pretende fazer a autenticacao através de:
. Telemovel

O Email
(O codigo QR

e VOLTAR CONTINUAR =

1A
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O passo seguinte na autenticacdo GOV é autorizar a utilizacdo dos seus dados pessoais
para realizar o registo

Nota: Este exemplo é relativo a Autenticagdo com Chave Mdvel, os passos para Cartéo
de Cidaddo sdo iguais a exce¢do de que pede para instalar um plug in para validagéo
do CC.

c AUTENTICAGAD.GOV

FAGA ASUA AUTENTICAGAO COM
30%

Chave Movel Digital

Capgemini soicitou alguns dos seus dados para realizar o serviga online

pretendido |
Nome Préprio
Apelido

Nome Completo

Identificagao Fiscal

VOLTAR AUTORIZAR —

0 proces:

facilitando o acesso orline

17
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Ap0ds o passo anterior, é pedido a Chave Mdvel Digital e o respetivo cédigo Pin:

= AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO
50%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Inserir ndmero de telemével *

Inserir PIN *

= CANCELAR [T T [o =

Depois de concluir os passos anteriores é necessario inserir o Cédigo de Seguranga
enviado por SMS para o numero de telemével inserido anteriormente:

c-E- AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO
80%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Para validar a autenticacao, insira nos préximos 5 minutos o cédigo que foi
enviado via SMS para o seu telemével.

Cédigo de seguranga *

Caso nao o tenha recebido, clique em Enviar por SMS

App Autenticagdo Gov

ﬁ\\ Ay Se tiver a app Autenticacao Gov, ndo necessita de
(%@))} 5= & introduzir o codigo de seguranca, pode confirmar a sua
N

autenticagao através dos seus dados biométricos.

= VOLTAR CONFIRMAR —

AGENCIA PARA A
MODERNIZAGAQ
ADMINISTRATIVA

1R
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Feita a autenticacdo da Chave Modvel no passo anterior, é pedido para confirmar as
informacdes que foram inseridas nos passos anteriores:

(-E- AUTENTICAGAO.GOV

Apds a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados
para a entidade Capgemini:

Noeme Préprio : Manuel
Apelido : Silva

Nome Completo : Manuel Silva
Identificacdo Fiscal 1 217454445

o CANCELAR CONFIRMAR —>

2.4-Autenticacdo GOV (Coletiva)
O primeiro passo na autenticagdao GOV é escolher o meio de autenticagao pretendido
(cartdo de cidaddo ou chave modvel), e se prefere através de telemdvel, e-mail ou

c-=- AUTENTICAGAO.GOV

FACA A SUA AUTENTICACAO COM
0%

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICACAO

(O Cartao de Cidadao

@ chave Moével Digital

Pretende fazer a autenticacio através de:
. Telemoével

O Email
() ceadigo QR

“— VOLTAR CONTINUAR —)

cédigo QR

19
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O passo seguinte na autenticacdo GOV é autorizar a utilizagcdo dos seus dados pessoais
e empresariais para realizar o registo.

c-E- AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUAAUTENTICAGAO COM
30%

Chave Mével Digital

Capgemini solicitou alguns dos seus dados para realizar o servigo online
pretendido )

Nome Préprio
Apelido

Nome Completo
Identificacao Fiscal

Atributos Empresariais

e VOLTAR AUTORIZAR

Ap0ds o passo anterior, é pedido a Chave Mével Digital e o respetivo cédigo Pin:

s AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICACAO
50%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Inserir nimero de telemdvel *

Inserir PIN

e [\ aVX 3 AUTENTICAR =

20
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Depois de concluir os passos anteriores é necessario inserir o Cédigo de Seguranca
enviado por SMS para o numero de telemével inserido anteriormente:

c.g- AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUAAUTENTICAGAO
80%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Para validar a autenticagao, insira nos préximos 5 minutos o cédigo que foi
enviado via SMS para o seu telemével.

Codigo de segurancga *

Caso nao o tenha recebido, clique em Enviar por SMS

App Autenticagdo Gov

=\ "M’ Se tiver a app Autenticag@o Gov, ndo necessita de
{@ € introduzir o cédigo de sequranga, pode confirmar a sua
L7/

autenticagdo através dos seus dados biométricos.

= (RS CONFIRMAR —
AGENCIA PARA A
ama &
ADMINISTRATIVA

Feita a autenticagdo da Chave Modvel no passo anterior, é pedido para confirmar as
informacdes que foram inseridas nos passos anteriores:

c-i- AUTENTICAGAO.GOV

Apés a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados
para a entidade Capgemini:

Nome Proprio : Manuel

Apelido : Silva

Nome Completo : Manuel Silva

Identificacdo Fiscal : 217454445

< CANCELAR CONFIRMAR >

21
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3-Login

Na drea do Login o utilizador tem varias op¢des como iniciar sessdo com utilizador e
palavra-passe, iniciar sessdo com autentificagdo GOV.PT como singular ou coletiva e
ainda registo com e sem OCS registado.

Iniciar Sessdo

Registo  Resgatar Convite

Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa

* Nome de utilizador

* Palavra-passe E AUTENTICACAO.COV.PT

o Como pessoa singular  Come pessoa colectiva

Esquaceu-se da Palavra-passe?

3.1-Login como Pessoa Singular/Coletiva

Selecionar o tipo de login pretendido e preencher com as informacgdes pessoais.

rouags |

c-ir AUTENTICAGAO.GOV

FAGA ASUAAUTENTICACAO COM
0%

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICACAO

O cartio de

adio

@ Chave Mével Digital

Pretende fazer a autenticacao através de;
@ Telemovel
Q Email

O codigoar

€ VOLTAR CONTINUAR —
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3.2-Login com Utilizador e Palavra-Passe

Para fazer Login com Utilizador e Palavra-passe, o utilizador tem de estar previamente
registado e depois deverda aceder ao _ Portal dos Registos no seguinte link
https://www.erc.pt/pt/registo-de-ocs para concluir o login.

=7 Iniciar Sessao Registo Resgatar Convite

Iniciar sessao com uma conta local
* Nome de utilizador
* Palavra-passe

O Lembrar-me?

Iniciar Sessdo | Esqueceu-se da Palavra-passe?

O utilizador tem duas formas possiveis de fazer a autentificacdo, ou com o cartdo de
cidaddo ou através das suas credénciais.
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3.3-Redefinir Palavra-Passe

Apbs a confirmacdo dos dados previamente inseridos, é necessario redefinir a palavra-
passe. Esta pagina de redefinicdo de palavra-passe surge quando o Registo é concluido.
Feita a redefinicdo é enviado um email de confirmacdo de sucesso de criagcdo de conta

E R ENTIDADE REGUILAL
PARA A COMUNICA

*) Iniciar Sessdo Registo Resgatar Convite

Registar para uma nova conta local

* Username Manuel Silva
* Password .
* Confirmar Password sesessnens

para o email previamente inserido.

Para concluir é necessario apenas inserir as informagdes em falta no Perfil de utilizador
e concluir
o)

0 Nome Proprio = o Apelido

Endareca da E-mail imesn de: Tolefone nao

Orgarizagio = = Cargo sin opoonais. L=

i Seguranga As suas InformacBes
Nowme Proprio * Apelido *
NIF MIBC
E-mmail * Telefone da Empress
= = Carga
Site Idioma Preferencial

Come podemes contacta-lo? Seledions todas 25 opgdes apliciveis

aa

oo
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4-Pagina Inicial do Portal

A Pagina inicial do Portal de Registos da ERC, é onde tem presente as principais
funcdes do portal, que se encontram no menu superior do Portal de Registos;

-Inicio - Aqui o utilizador consegue monitorizar os Processos a Decorrer e por
Regularizar, e todos os OCS criados em “Orgdos de Comunicag3o Social”;

-Proprietario — Nesta fun¢do o utilizador consegue aceder ao seu “Perfil” de
Proprietario de OCS e a “Criar OCS” para poder fazer os AVB de Inscricdo;

-Os Meus OCS — Nesta fungdo o utilizador tem acesso a um menu em cascata para facil
acesso aos OCS criados;

-Averbar — Estd fun¢do sé aparece no menu superior quando o utilizador esta dentro
de um OCS, e as opcdes de Averbamentos dependem do tipo de OCS;

-Imprimir — A funcdo de “Imprimir” também sé aparece no menu superior quando o
utilizador esta dentro de um OCS, e pode tanto imprimir o “Estatuto Editorial” como a
“Ficha de Registo”

A | ManuelSilva ~

Inicio Proprietdrio Os Meus OCS Averbar Imprimir
INOTA: A imagem acima é referente as fungées do menu superior do Portal de Registos.

Para informacdes mais detalhas sobre cada fungdo, carregar aqui:

-Inicio

-Proprietério
-0Os Meus OCS

-Averbar

-Imprimir
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4.1-Proprietario
4.1.1-Perfil
4.1.1.1-Perfil Proprietdrio de OCS

Na plataforma existem 2 perfis, o de proprietdrio de OCS e o de utilizador

No Perfil do Proprietario é possivel verificar as informacdes pessoais, como o Nome,
NIF, E-mail, Nome da Organizacdo, Site, NIPC, Telefone de Empresa, Cargo e Idioma
Preferencial.

f | Manuel Silva -

Proprietario Os Meus 0CS

Home Propeio Apelido *

NIE NIPC

7454445 217454445

Telefone da Empresa

Mome da Organizasso Cargo

Site Idioma Preferencial
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4.1.1.2-Perfil Utilizador

O perfil de utilizador contem as vdrias informacodes referentes a este, a opcao de editar
as informacdes, alterar a palavra-passe, e-mail, autentificacdo de dois fatores, gerir
autentificacGes externas e ainda escolher os meios de contacto preferiveis.

2 ‘ Manuel Silva -

Perfil

Forneca algumas infarmacbes a seu
Manuel Sitva O Mome Préprio o Apelido gue unto aguaisquer comentarios, publicacbes em féruns ou ideias
ariuel Sitva >
apresentadas no site
O Endereco de E-mail & o ndmen
A Organizacdo e o Cargo sdo opcionais.
Perd] pubiicagdies em foruns

As suas Informacdes

MNome Praprio * Apelido *
Ianue Silva
st NIF NIPC

E-mail * Telefone da Empresa

exemplo@exempio.com

Cargo

Site Idioma Preferencial

Portugues - Portugal n

Como podemos contacta-lo? Selecione todas as opgdes aplicaveis.
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4.1.2-Criar OCS (Averbamento de inscri¢do)

Esta funcdo permite ao utilizador submeter um Averbamento de Inscricio de OCS
(dependendo das autoriza¢des do utilizador, podem aparecer opg¢des de criacdo de
OCS diferentes).

E ENTIDADE RECLILADDRA
P A COMUNICACAD SOCIAL

Inicio Os Meus OCS

Perfil
Orgéos de|  criarocs |

Publicacao Pericdica

Ceary A et usivament arnet
NUMERO DE RUGISTO 4 Servico de Programas Distribuidos Exclusivamente por Internet

Informacdes mais detalhadas em Averbamentos;

4.2-0Os Meus OCS

Na opc¢do “Os Meus OCS”, o utilizador pode verificar todos os seus OCS em formato de
“drop down menu” para facil acesso.

A | ManuelSiva -

Inicio Proprietario -

Audio e Cinema em Casa

PUBLICACAO PERIODIG  cademos do Som Publicacoes, Ldas

NUMERO DE REGISTO Designacao Social TiTuLo
Designagdo Social K2reg
WEBSITE Designacéo Sacial K3

e

(=) |
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4 .3-Inicio

Na HomePage do Portal sdo apresentados os OCS registados permitindo a cada
utilizador consultar os respetivos elementos de registo de cada OCS, bem como
monitorizar a sua atividade designadamente consultar nos separadores “processos a
decorrer” e “processos por regularizar” os respectivos averbamentos.

# | Manuel Silva ~

Proprietirio Os Meus OCS

Orgaos de Comunicagdo Sodial

NUMERD DE REGISTO T penominacio LIVAO DE REGISTOS T

27630 Som e filmes em Casa

Livros do Som

ocial K2reg

700163 Designagdo Sodal K3 buides Exclusivamente:p Erme
3
ee

27650 ae

423360 MANUEL SILVA Operadar de Radio

DATA DE ENTRADA DENOMINACAD DO NOME DATA DE
NA ERC ocs susmIsSAD
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4.3.1-Os Meus Processos

4.3.1.1-Processos a Decorrer
Nos “Processos a Decorrer” permite verificar a Denominacdo do OCS, nome do
averbamento, data de entrada na ERC e consultar os respetivos averbamentos.

4.3.1.2-Processos por Regularizar
Nos “Processos por Regularizar” permite verificar a Denomina¢do do OCS, nome de
averbamento, data de submissdo e consultar os respetivos averbamentos.

Os Meus Processos

f0C er @ Pre
= Averbamentos = Averbamentos -~
DENOMINAGCAD DO OCS NOME DATA DE ENTRADA DENOMINACAD DO NOME DATA DE
NA ERC ocs SUBMISSAD
Manuel Sivaa OR Som & filmes em 7
Casa
REVISTA LISBOA
REVISTA LISBOA
PP A nov
Conduzir e Aprender Al
Averbaments PP -
teste Som e filmes em
Casa
Som & flmes em +Sup. + Per. + DA+ 21/09/2022 E|
Casa =

ee

ee

[¢] [¢] [¢] [
i
:
[<] 8] [ [4

ee

=
I
@
i
i
I3
S
;
io
S|
=1
5]
[§]

NOTA: Os Processos por Regularizar passam para Processos a Decorrer, assim que o
pagamento for efetuado e dé entrada na ERC.
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5-Averbamentos

Antes de o utilizador poder submeter Averbamentos, devera ter uma conta registada
no portal e efetuar o login no mesmo.

1-

WEBSITE

2-

O utilizador deve selecionar o OCS pretendido para averbar (dentro da
funcionalidade “Os Meus OCS”) ou na Pégina Inicial no menu “Orgdos de
Comunicacgdo Social”:

A | Manuel siva -

vvvvvvv

Selecionado o OCS, no canto superior direito temos a funcionalidade “Averbar”,
dentro desta é possivel escolher o averbamento pretendido:

# | Manuel Siva ~

I7E3N

3-

4-

5-

6-

NOTA:

UBLICACAO PERIODICA -

NUMERO DE REGISTO TiTuLe @

Aiirdin & Cinama am Faca

[Nota: Nem todos os OCS tem o mesmo tipo de Averbamentos)]

Escolhido o averbamento pretendido, é necessdrio preencher os campos com
as informacdes pedidas;

E pedido para efetuar o pagamento do Averbamento no prazo de 10 dias
(sendo remetido um email com os respetivos dados de pagamento, podera
ainda no botdo imprimir verificar esses dados);

[Nota: Dependendo do tipo de Averbamento, pode ter ou ndo pagamento]

Apods efetuar o pagamento, o pedido de averbamento dd entrada na ERC, é
posteriormente analisado pelos servicos no prazo maximo de 20 dias, a contar
da rececdo de toda a documentacéo;

Decisdo e Notificacao.

Os valores das taxas por servicos prestados para o corrente ano constantes dos

requerimentos de registo dos d6rgdos de comunicagcdo social, encontram se nesta
pdgina https://www.erc.pt/pt/fs/taxas
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5.1-Imprimir

INota: Todos os OCS tem a opgdo de Imprimir a Ficha de Registo e Estatuto Editorial.

5.1.1-Ficha de Registo

Para imprimir a Ficha de Registo o utilizador tem de ir a um OCS e no canto direito
existe a opgdo “Imprimir”, dentro desta carregar em “ficha de Registo” e o download
do documento ird comecar:

# | Manuel Siva -

5.1.2-Estatuto Editorial

Para imprimir o Estatuto Editorial o utilizador tem de ir a um OCS e no canto direito
existe a opcao “Imprimir”, dentro desta carregar em “Estatuto Editorial” e o download
do documento ird comecar:

# | Manuel Siva -

Inicio Proprietiario Os Meus OCS Averbar

UBLICACAQ PERIODICA Fs
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5.2-PublicacGes Periddicas

PublicagcGes periddicas, sdo editadas em série continua, sem limite definido de
duracdo, sob o mesmo titulo e abrangendo periodos determinados de tempo. Dentro

da criacdo da publicacdo existem diversos campos que devem ser preenchidos.

Inicio Proprietirio

PUBLICACAQ PERIODICA

NUMERO DE REGISTO

127630

DATA DE INSCRICAO

08/05/1989

WEBSITE

www.audio.online.pt

CLASSIFICACAQ
AMBITO

Nacional

TEMATICA

A1 Jornal diario

PERIODICIDADE

5 x ano

TiTuLo

Audio e Cinema em Casa

SITUAGCAD

Registo Definitivo

(CONTEUDO

Informacdo Especializada

SUPORTE

Online/E-mail

Averbar Imprimir

‘|-‘I
=AUDIU - G

DATA ULTIMA PROVA DE EDICAQ

1/5/19

SITUACAO ESPECIFICA

INota: aimagem acima é um exemplo de uma Publicagéo Periddica.

Dentro de uma Publicacdo Periddica é possivel visualizar:
-Dados de Registo do OCS, (elementos de registo relativos ao OCS);
- Data da ultima prova de edigao remetida a ERC;

-Situacdo Especifica;
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5.2.1.-Averbamento de Inscri¢cdo
Dentro das Publicacdes Periddicas existem diversos campos e op¢des que devem ser
preenchidas para a criagdo do mesmo, como:

# |

Manuel Silva ~

Inicio Proprietirio Os Meus 0CS

UBLIZACAD PERIODICA -
NUMERO DE REGISTO TiTuwo *

WEBSITE

LASSIEICACAC A
AmBITO W CONTEUDO * N
PERIODICIDADE * W SUPDRTE N

PROPRIETARIO =

NOME/ DESIGN. SOCIAL * Designagio Socia NIE/ NIPC 217454445

MATUREZA JURIDICA = Autarguis Loca v NATUREZA Pliblica w
MORADA - Rua exemplo TELEFONE

Pas * Portuga El TELEMOVIL

CODIGO POSTAL El EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE Lisboa OUTRO EMAIL

CONCELHO * Licboa EI

DISTRITO * IEI

SEDE DE REDACAQ -~

MORADA TELEFONE

Pais Poriuga EI TELEMOVEL

CODIGO POSTAL IEI

LOCALIDADE *

-Website onde a publicagdo vai estar disponivel (no caso de a mesma ser
disponibilizada online, caso ainda ndo tenha website devera deixar em branco);

Os Meus OCS

Inicio

Proprietario

NUMERO DE REGISTO TiTULO *

WEBSITE

-Titulo da publicacdo;

2A
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-Ambito, se a publicacdo é dirigida (conteldo e distribuicdo) ao territério nacional,
regional ou para comunidades portuguesas no estrangeiro. (deverd estar em
consonancia com a sinopse e estatuto editorial apresentado);

-Conteudo, se é Doutrinaria ou Informativa - Informacdo Geral ou Informacao
Especializada. (devera estar em consonancia com a sinopse e estatuto editorial
apresentado);

-Periodicidade, de quanto em quanto tempo é publicada (Didria, semanal, quinzenal,
mensal, etc...);

-Suporte, em que formato serd disponibilizada a publicacdo (papel, papel/online,
online):

AmgiTo \ | CONTEUDO* v

PERIODICIDADE * “ | SUPORTE* v

NOME/DESIGN. SOCIAL-  Desigracao Socia NIE/ NIPE 217454445

NATUREZA JURIDICA * Autarguis Loca W | NATUREZA PUblica g

MORADA * Rua exemplo TELEFONE
TELEMOVEL

Pals - Portu

CODIGO POSTAL © EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE sboa OUTRO EMAIL

CONCELHO Lizboa

DISTRITO *

22}l ]o]]

Preencher estes campos com a informacgdo do Proprietario da publicacao:

Nota: No caso de ser pessoa singular, colocar o nome completo e a morada
corresponde ao domicilio fiscal.

No caso de se tratar de pessoa coletiva, a designac¢do social e sede social devera estar
em conformiddae com a respetiva certiddao permanente de registo comercial.

O campo «outro email» é de preenchimento obrigatdrio.

Estes campos devem ser preenchidos com informacgdes referentes a morada da Sede
de Redagao:

m
(il
m

MORADA * TELEFONE
PAis Portugal TELEMOVEL
CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE *

CONCELHO =

DISTRITO *

[21[=]_I[=][2]



Inserir o nome do diretor da publicacdo,e se tem ou ndo diretor adjunto e subdiretor,
em caso afirmativo preencher o campo do nome:

DIR

DIRETOR *
TEM DIRETOR ADJUNTO? Nao

TEM SUBDIRETOR? Néo

Preencher com as informacdes

do Editor desta publicacdo (o

NIF/NIPC

M-~

NACIONALIDADE * Portugal

NIF/NIPC

obrigatério):

MORADA *

E CODIGO POSTAL
LOCALIDADE
CONCELHO

DISTRITO

[2][2]]_J{~]

Inserir a imagem na caixa, com o logotipo que pretende utilizar, e fazer upload dos
documentos pedidos a baixo. Por ultimo, clicar em submeter:
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Doclaragio de aceitagin do cargo por parte do diretor *

de 3o e certidin do

| Choose Files | No

Choose Files |No

registo comarcial atualizada ou cadign de acesso &
certidso parmanents, ou estatutos da requerente,
cansoante a natureza juridica da entidade a registar *

Sinopse *

Estatuto editorial *

[ Chouse Files | e

| Choose Files |ho
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5.2.2-Averbamento de Alteracéo

O Averbamento de Alteracdo de uma publicacdo Periodica contem varios campos que
devem ser preenchidos/alterados:

-Numero de Registo — Ndo pode ser alterado
-Titulo — Pode ser alterado

-Website — Pode ser alterado

ER A S

NUMERD DE REGISTO TiTuLo -

e

WEBSITE

-Ambito — N3o pode ser alterado
-Conteuido — N3o pode ser alterado
-Periodicidade — Pode ser alterado

-Suporte — Pode ser alterado

Amermo - CONTEUDO *

PERIODICIDADE * SUPORTE

v Online/E-mai v

-Nome/Design.Social — Ndo pode ser alterado

- NIF/NIPC — N3o pode ser alterado (alteragdo de propriedade ndo sdo permitidas
através do Portal, consultar Regulamento que estabelece o regime do procedimento
eletronico de atos de registo dos drgdos de comunicagdo social);

-Natureza Juridica — Pode ser alterado

PROPRIETA -~

NOME/ DESIGN. SOCIAL * NIE} NIFC

MATUREZA JURIDICA * MATUREZA

w Piiblica ~

-Natureza — N3o pode ser alterado

a1
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Todos estes campos podem ser alterados:

MORADA * TELEFONE

Rua exemplo

pais * TELEMOVEL
Rox ik IEI
CODIED POSTAL * EMAIL INSTITUCIONAL
i IEI
LOCALIDADE OUTRO EMAIL
exemplo@exempio.com
CONCELHO *
Eikon EI
DISTRITO *

INota: a imagem acima ainda pertence a “Proprietdrio”.

Todos estes campos podem ser alterados:

MORADA * TELEFONE

PAls~ TELEMOVEL

Pl EI
CODIGO POSTAL *

LOCALIDADE *

CONCELHO -
U EI

DISTRITO *

Lisboa EI

Todos estes campos podem ser alterados:

DIRETOR *

TEM DIRETOR ADJUNTO?

Mao ~

TEM SUBDIRETOR?

Nio v
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LADORA
\CAO SOCIAL

Todos estes campos podem ser alterados:

cbi |y -~
MNOME * MORADA *
Alemanha EI
MNIFMNIPC
O Logotipo e documentos associados também podem ser alterados:
0 Ao

2021

Declaragio de aceitagio do carga por parts do nova Choose Files | Mo file chosen

diretor, devidamente assinada

Documenta particular ou escritura da Choose Files | No file chosen

cedincia/transmiss3o da propriedade (caso te tratar de
pessoa coletiva afs) assinaturais) deverso ser
raconhacida(s) notarialments confirmanda 3 qualidade
de representante(s) com poderes para o ata.

Cagia da certidao permanente do registo comercial au Choose Files | No file chosen

cédige de aceszo da mesma
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5.2.3-Averbamento de Cancelamento

No Averbamento de Cancelamento devera escrever o motivo e Submeter:

kg ‘ Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO Titulo

NOME/ DESIGN. SOCIAL

etris Fiimes

MOTIVE

5.2.4-Averbamento de Suspensdo
Para suspender uma Publicacdo Periddica devera escrever o motivo e Submeter;

# | Manuel Silva ~

MOTIVO SUSPENSAD

Submeter

Nota: verificar previamente o Decreto Regulamentar dos Registos quanto aos periodos
de tempo e posteriores pedidos de suspensdo.
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5.2.5-Averbamento de Conversdo

O Averbamento de Conversio é um tipo de averbamento exclusivo dos OCS
pertencentes ao Livro de Registos “Publicacdo Periddica” cuja “Situacdo” seja “Registo
Provisério”.

O Portal permite apenas submeter averbamento de conversdo de publicagcbes com
Suporte “Online” ou “Online/ E-mail”, neste caso é necessario preencher a informacéo
presente na sec¢do “Informacdo Online”.

# | Manuel Silva ~

HUMERD DE REGISTO TiTuwe

2765 ee
MOME/ DESIGN. SOCIAL
WEBSITE
MOTIVO

%

PAGINA/ CAPA INICIAL NOTICIA DATADA
PAGINA DO ESTATUTO EDITORIAL FICHA TECNICA

aA
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5.3-Empresas Jornalisticas

Sdo consideradas Empresas jornalisticas as que tenham como atividade principal a
edicdo de publicacbes periddicas.

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do
0cCSs:

-Empresa Jornalistica (designagdo social da empresa, deverd estar em conformidade
com a certiddo permanente)

-Sede (deverd estar em conformidade com a certiddo permanente)
-Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)
-Publicag¢6es Periddicas — que a EJ detém com registo na ERC

-Situacgao

Caso o proprietario ja detenha outro registo na ERC com o mesmo NIF/NIPC os dados

Inicio Proprictirio 0s Meus 0CS Averbar Imprimir

ALISTICA .
NUMERD DE REGISTO DESIGNAGAD SOCIAL ‘
213787 Livros do Som
—
DATA DE INSERICAD NIF/ NIPC —
—
08/05/1987 217454445
——
—
MNATUREZA JURIDICA
—
Sociedade Andnima ——
—
MORADA = TELEFONE
Rus Exemplo, 7 - 5 Esq.5 111118 SITUACAD
BAlS TELEMOVEL
FUBLICAGOES PERIODICAS
Portugal 111115
Audio € Cinema em Casa 27630
CODIGO POSTAL EMAIL INSTITUCIONAL R
e £iB833
1000-003 exemplo@hotmail.com
ee
LOCALIDADE OUTRO EMAIL _
Empresa de teste
Lisboa exempio@hotmail.cor
Jornal LOGO 27657
CONCELHO * WEBSITE
MNOTICIAS ERC 127659
Lishoa
PP Smaio 2022
DISTRITO *
pp LIVRE TRANSITO
Lizboa

Revista teste portal 27631
Revista XX 137656
revista zoom 37633
teste 2

TESTERR PP

serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Nota: Para criar uma Empresa Jornalistica, o Proprietdrio tem de ser Pessoa Coletiva.
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5.3.1-Averbamento de Inscri¢cdo

O Averbamento de Inscricdo de uma Empresa Jornalistica, contem varios campos que
devem de ser preenchidos para a criagdo da mesma:

Manuel Silva -

WUMERD DE REGISTO

NATUREZA JURIDICA Outra
MORADA © Rua
pais Portuga

CODIGO POSTAL * 00

LOCALIDADE Lisboa
CONCELHO Lisboa
BISTRITO * isboz

Guardar e Avancar

2} =] | | [#] ]

DESIGNACAD SOCIAL *

B NIPC

TELEFONE

TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

OUTRO EMAIL

WEBSITE

vianuel Silva

179613898

Nota: Para registar uma Empresa Jornalistica existem algumas regras:

-Ser detentor de pelo menos uma publicacdo periddica ja registada na ERC;

-Ter como atividade principal a edi¢do de publicacées periddicas.
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5.3.2-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos da imagem abaixo podem ser Alterados com a excecdao do NUmero

de Registo e o NIF/NIPC:

# | Manuel Siva -

pals

€ODIGO POSTAL *

LOCALIDADE

CONCELHO *

DISTRITO *

Instrumenta de constituigio & cadige de acessa &
certidSo permanente ou certidio do registo comercial
atuslizada

i_ChDuse F\Ieil No file chosen

DESIGNACAD SOCIAL

NIEF NIPC
TELEFONE
TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

exempio @exempio.con

OUTRO EMAIL

exempio@exem

WEBSITE
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5.4-Empresas Noticiosas

Sdo consideradas Empresas Noticiosas, aquelas que tem por objetivo principal a
recolha e distribuicdo de noticias, comentdrios ou imagens. As Empresa Noticiosas
estdo sujeitas ao regime juridico das Empresas Jornalisticas.

Inicio Proprietario 0s Meus OCS

NUMERD DE REGISTO

321923

DATA DE INSCRICAD

29/04/

MATUREZA JURIDICA

Outra

DIRETOR INFORMAGAD

Averbar Imprimir

DESIGNAGAD SOCIAL

Manuel Siivaaaaa, ida.

NIF/ NIPC

217454445

SIGLA

mssdsdsdsdadsa

ana 333233,
siTuAcAo

MORADA TELEFONE

awq 111111111
pals - TELEMOVEL

Portugal ERRARARRREIT
CODIEE POSTAL EMALL INSTITUCIONAL

1000-007 exempio@gmailcom
LOCALIDADE OUTRO EMAIL

Lisboa exemplo@gmali.com
CONCELHO * WEBSITE

Lisboa nttpy/fwww.com.com
DISTRITO

Lisboa

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo
do OCS:

Empresa Noticiosa (designacdo social da empresa, deverd estar em
conformidade com a certiddo permanente)

Sede (devera estar em conformidade com a certiddo permanente)
Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)
Sigla — utilizada pela EN

Diretor de Informacdo

Situacdo

lNota: Para registar uma Empresa Noticiosa, o Proprietdrio tem de ser Pessoa Coletiva.
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5.4.1-Averbamento de Inscricdo

O Averbamento de Inscricdo de uma Empresa Noticiosa, contem varios campos que
tem de ser preenchidos para a criagdo do mesmo

EMPRESA NOTICIOSA -
WUMERD DE REGISTO DESIGNAGAD SOCIAL
Teste RR
WATUREZA JURIDICA PR} NIPC
Entidade Publica Empresarial v 1033;

DIRETOR INFORMAGAD * SIGLA -

MORADA * TELEFONE

Bals - TELEMOVEL

CODIGO POSTAL * EMAIL INSTITUCIONAL
e El

LOCALIDADE OUTRO EMAIL

sboa

CONCELHD weBsITE
e El

DISTRITO *

Guardar e Avangar
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5.4.2-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos podem ser alterados com a excecdo do Numero de Registo e o
NIF/NIPC:

Manuel Silva ~

NATUREZA JURIDICA * NIE/ NIPC
Qutra v 217454445
DIRETOR INFORMACAQ SIGLA "

MORADA TELEFONE
ewa
PAlS ¢ TELEMOVEL

CONCELHO * WEBSITE

Lisboz

DISTRITO *

Instrumento de constituicas & cadigo de acessa s Choose Files | No file chosen

certidie permanente au certidse do registo comercial
atualizada:
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5.4.3-Averbamento de Cancelamento

Devera escrever o motivo e Submeter:

# | Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL

MOTIVO
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5.5-Operador Radio e Servicos de Programas

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do

OCS:

e Operador de Radio (designacdo social

conformidade com a certiddo permanente)

¢ Sede (devera estar em conformidade com a certiddo permanente)

da empresa, deverd estar em

Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)

* Denominacdo Servicos de Programas

* Situacao

Inicio Proprietario Os Meus 0CS

DADOS
NUMERD DE REGISTO

423360

DATA DE INSCRICAD

MATUREZA JURIDICA

Sociedade AnGnima

CODIGO POSTAL *

1000-008

LOCALIDADE
Lisboa
COMCELHD *
Lisboa

DISTRITO *

Lisboa

DESIGNACAD SOCIAL

MANUEL SILVA

NiE/ NIPC

217454445

TELEFONE

TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

GUTRO EMAIL

WEBSITE

Awverbar Imprimir

SITUACAD

R4



5.5.1-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos, na tabela abaixo, podem ser alterados com a excecdao do NUumero

de Registo e o NIF/NIPC:

|

Manuel Silva ~

Inicio Proprietirio Os Meus 0CS

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL *

NATUREZA JURIDICA * NI/ NIPC
w 217454445

MORADA * TELEFONE

Pals TELEMOVEL

exemplo@exemple.com

EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE OUTRO EMAIL

CONEELHD * WEBSITE

sboa

DISTRITO *

Na parte “Servicos de Programas de Radio, carregando em “Editar” (assinalado na

imagem acima), temos varios campos alteraveis, como:

SERVICDS DE PROGRAMAS

MORADA €ODIGO RESPONSAVEL
POSTAL PROGRAMACAD

SERVICO DE PROGRAMAS DE FREQUENCIA  CONCELMO DE
HADIO 4 LICENCIAMENTO

Instrumento de constituigho e cadigo de acesso a | Choose Files |No file chosen
cortidic permansnte ou certidie do registe comersial

atualizada *

RESPONSAVEL
INFORMACAD

NOME CANAL
PROGRAMAS (PS)

G editar

g
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Todos estes campos podem ser alterados:

MORADA
CODIGO POSTAL LOCALIDADE
CONCELHO DISTRITO
PROGRAMACAD * INFORMACRD @
SERV PROGR DE RADIO *
Radio 16
CANAL PROGRAMAS (PS)
ESTUDIO
CODIGE POSTAL * LOCALIDADE *
3000 Lsbos
CONCELHO * DISTRITE *
Lo =

Estes campos ndo podem ser alterados:

DATA DE EMISSAQ

PRAZO DE VALIDADE

ESTADO ALVARA

uide

AREA DE COBERTURA *

Regional

CONCELHO LICENCIAMENTO

DAATA DE RENOVACAD

DATA DE VALIDABE

FREQUENCIA *

CONTEUDO (TIPO
FROGRAMACAD) *

Tematico

DISTRITO LICENCIAMENTD *

Por ultimo, devera clicar em submeter.

SR



5.6-Operador Televisdo e Servicos de Programas

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do
0cCSs:

e Operador Televisivo (designacdo social da empresa, devera estar em
conformidade com a certiddo permanente)

* Sede - (devera estar em conformidade com a certiddo permanente)
Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)

¢ Denominacdo Servicos de Programas
* Situacao

NUMERD DE REGISTO

523388

DESIGNAGAD SOCIAL

OT Manuel Silva 2

DATA DE INSCRICAD NIF NIPC
06/11/2006 217454445
NATUREZA JURIDICA
Sociedade Anénima
MORADA * TELEFONE
testes ux 11111 il S
PAlS - TELEMOVEL NOME SERVICO PROGRAMAS
Portugsl 11111 -

CODIGO POSTAL -

EMAIL INSTITUCIONAL

SITUACAD
1600-188 exemplo@exemplo.pt
LOCALIDADE DUTRO EMAIL
Lisboa exemplo@exemplo.p
CONEELHO © WEBSITE
Lisboz www.exempio.pt
DISTRITO *
Lisboz
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5.6.1-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos da imagem abaixo podem ser alterados com a exce¢ao do Numero

de Registo e o NIF/NIPC:

# |

Manuel Silva ~

MNUMERO DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL
OT Manue! Siva 2
MATUREZA JURIDICA * NIF/ NIPC
- v 217454445
MORADA * TELEFOINE
testesx L n
BAlS - TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE OUTRO EMAIL

CONCELHO * WEBSITE
DISTRITO
o n

Na parte de “Servico de Programas de Televisdo”, carregando em “Editar” (assinalado

na imagem abaixo), temos varios campos alteraveis, como:

SERVICO DE PROGRAMAS DE TELEVISAC -
SERVICO DE PROGRAMAS
NOME DE SERVICO DE PROGRAMAS 1 DATA DE VALIDADE Amsiro TIPO DE PROGRAMAGAC TIPO DE ACESSO
Po 3 Generalista anado r
G Editar

ER
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Os campos da imagem abaixo que permitem Altera¢Ges sdo:
-Nome de Servigo Programas;
-Responsavel pela Programacao;

-Responsavel pela Informagao.

NOME SERVICO
PROGRAMAS *

Porto Canal teste

TIFD DE FROGRAMACAD -

Generalista

AMBITO * TIPO DE ACESSO *

Acesso ndo condicionado com assinatura

PROGRAMACAD * INFORMAGAD @

Os campos da imagem abaixo ndo podem ser alterados:

TITULC HABILITADOR

DATA DE AUTORIZACAD DATA DE RENOVACAD
28/09/2008

PRAZO DE VALIDADE DATA DE VALIDADE

Por ultimo, devera clicar em submeter.



ENTIDADE
PARA A COMUN

5.7-Operador de Distribuicdo
O Portal dos Registos deve estar preparado para gerir os seguintes elementos de
registo do OCS:

e Operador de Distribuicdo (designagdo social da empresa, deverd estar em
conformidade com a certiddo permanente);

¢ Sede (devera estar em conformidade com a certiddo permanente);
Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatorio);

¢ Responsavel pela composicdo Oferta;

e Servicos de Programas Distribuidos (Lista de SP que disponibiliza, devidamente
ordenados);

* Situacdo.

NUMERO DEREGISTO DESIGNAGAD SOCIAL
600018 Nome

DATA DE INSCRICAD NIF/ NIPC
25/05/2022 123456789

NATUREZA JURIDICA

Compropriedade

RESPONSAVEL PELA COMPOSICAO DA OFERTA

Teste
SITUACAD
MORADA * TELEFONE
ORDENACAD  SERVICO DISTRIBUIDD
Av. Miguel Bombarda, 133 - 6% e
Bals - TELEMGVEL
Portugal
CODIGO POSTAL - EMAIL INSTITUCIONAL
1000-007 exempio@exemplo.com
LOCALIDADE OUTRO EMAIL
Lishoa Sue m
CONCELHO WEBSITE
Lisboa
DISTRITO ~
Lisboa

Nota: Para criar um OCS do tipo Operador de Distribuigdo, o Proprietdrio tem de ser
Pessoa Coletiva.

RN



5.7.1-Averbamento de Inscricdo

O Averbamento de Inscricdo de um Operador de Distribuicdo, contem varios campos
qgue tem de ser preenchidos para a criacdo do mesmo.

NUMERD DE REGISTO

NATUREZA JURIDICA * Autarguis Loca

RESPONSAVEL PELA COMPOSICAO DA OFERTA *

MORADA

pais -

CODIGD POSTAL

LOCALIDADE Lisboa
CONEELHO * Lisboa
DISTRITO -

[#][2]]_[=]]=]

DESIGNACAD SOCIAL *

I/ NIRC

TELEFONE

TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

DUTRO EMAIL

WEBSITE

PROGRAMAS DISTRIBUIDOS

ORDEMACAD + SERVICO DISTRIBUIDG

Instrumento de constituigio e cadigo de acessn
certidio permanents s certidSo do registo comercial
atualizada

Submeter

[ Choose Files | Mo file choss

A1
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5.7.2-Averbamento de Alteracéo
Todos os campos abaixo podem ser alterados com a exce¢do do NIPC/NIF e do Numero
de Registo:

# |

Manuel Silva ~

DESIGNACAD SOCIAL -

NATUREZA JURIDICA = NIFS NIPC
Compropriedade ~ 123456789
RESPONSAVEL PELA COMPOSICAD DA OFERTA *
Teste
MORADA TELEFONE
Bals TELEMOVEL

CODIGO POSTAL = EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE

CONCELHD * WEESITE
il

DISTRITO *

Na parte seguinte o utilizador pode Adicionar o Servico de Programas Distribuido
carregando em “Criar” no local assinalado na imagem abaixo:

PROGRAMAS DISTRIBUIDOS

© Criar
SERVICO DISTRIBUIDO

e

ORDEMACAD ¢

[ Choose Fites | No fiie

Instrumento de constituigio = cadigo de acessa 3
certidio permanents s certidSo do registo comercial
atualizada *

R
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O utilizador pode também Editar e Eliminar um Servico de Programas Distribuido
carregando no botdo a direita do nome deste, assinalado na imagem abaixo:

PROGRAMAS DISTRIBUIDOS.

ORDENACAD SERVICO DISTRIBUIDG
G Editar
T siminar

sttt the et he g e belgn e ane s Choose Files | No f:

certidio permanente ou cestidin do registo comercial 1
avualizada *

Por fim, clique em submeter.

A
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5.7.3-Averbamento de Cancelamento

Devera escrever o motivo pela qual pretende cancelar o OCS e submeter:

# | Manuel Silva -

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL *

MoTIVD

RA
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5.8-Servicos de Programas, Difundidos Exclusivamente por Internet (Radio ou

Televisao)

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do

OCS:

Tipo Registo (tipologia: Radio ou Televisivo);

Entidade Proprietaria;

Domicilio/

Sede;

Contacto Domicilio/ Sede;

Site (onde disponibiliza o SP);

Servico de Programas;

Situacao.

s Ot AEGETD

DA e mECRCAT

weman

]

BIORMACAD

raryvare

Tmumrane

eIV

EMAR PUSTITUCKMNAL

ouTRC Ean

ARG



5.8.1-Averbamento de Inscricdo

O Averbamento de Inscricdo de um Servico de Programas, Difundidos Exclusivamente
por Internet, contem vdrios campos que tem de ser preenchidos para a criacdo do

mesmo:

NUMERD DE REGISTO

TIPG SERVICO PROGRAMAS *

NOME SERV PROGRAMAS

WEBSITE

PROGRAMACAD *

INFORMACAD

NOME/ DESIGN. SOCIAL *

NATUREZA JURIDICA *

MORADA =

PAls*

CODIGO POSTAL *

LOCALIDADE

CONCELHO *

BISTRITO

Guardar e Avancar

NIE/ NIPC

TELEFONE

TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

OUTRO EMAIL




ENTID
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5.8.2-Averbamento de Alteracéo

Todos estes campos da imagem abaixo (exceto o Numero de Registo de o Tipo Servico
Programas) podem ser alterados:

Manuel Silva ~

TIPO SERVICO PROGRAMAS - WEBSITE
Radio v http/fexe 0.COM

RESPONSAVESS -
PROGRAMAGAD * INFORMACAD
Todos os campos da imagem abaixo (exceto NIF/NIPC) podem ser Alterados:

PROPRIETARID Ao
NOME/ DESIGN. SOCIAL * NIFf NIFC

MATUREZA JURIDICA *

-
PAIS * TELEMEVEL

CODIGO POSTAL * EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE OUTRD EMAIL
Lishoa

CONCELHO *
i

DISTRITO *
el

Cagia da carteira profissional de jornalista * | Choose Files | Na file chosen
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5.8.3-Averbamento de Cancelamento

Devera escrever o motivo pela qual pretende cancelar o OCS e submeter:

Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD *

00170 Des

MoTIvo

AR
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6-Suporte

Para esclarecimento de outras duvidas, podera aceder aos seguintes links:

-Sobre a ERC: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-erc--/

-Registo de OCS: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-o-registo-de-ocs/

-Sobre a Imprensa: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-imprensa/

-Sobre a Radio: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-radio/

-Sobre a Televisdo: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-televisao/

-Regulamento que estabelece o regime do procedimento eletrénico de atos de registo
dos d6rgdos de comunicagdo social: https://www.erc.pt/pt/legislacao/registo-dos-
orgaos-de-comunicacao-social.

CONTACTOS ERC:
-Telefone: +351 210 107 000

-E-Mail: info@erc.pt
-Morada: Avenida 24 de Julho, n.258, 1200-869 Lisboa
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