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5.8-Servigos de Programas, Difundidos Exclusivamente por Internet (Radio ou
L] LN ALY 1o ) OSSR 65

LT YU o o T = 69

Lista de Siglas

O manual tem presente varias siglas, e na imagem abaixo estdo descritos os
significados de todas as siglas:

NHEH Descricao

ERC Entidade Reguladora para a comunicacdo Social
0CS Org3os de Comunicacio Social
PP Publica¢Ges Periddicas
oT Operadores Televisivos
OR Operadores de Radio
oD Operadores de Distribuicdo
EJ Empresas Jornalisticas
EN Empresas Noticiosas
SPDEI Servico de Programas Difundidos Exclusivamente por Internet
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1-Introducao

O Portal dos Registos tem como objetivo permitir aos cidaddos a submissdo eletrénica
de actos de registos ou averbamentos relativos a drgdaos de comunicagao social, nos
termos do n.2 3 do artigo 10.2, do Decreto Regulamentar n.2 8/99, de 9 de junho, na
redacdo atual.

A utilizacdo deste Portal, ndo dispensa a consulta ao Regulamento que estabelece o
regime do procedimento eletrénico de atos de registo dos drgdos de comunicacao
social (publicada em DR 22 série, de 31 de dezembro de 2021) que teve como objeto a
ponderacdo dos beneficios dos interessados com a reducdo de custos, refletidos na
desmaterializacdo, simplicidade, celeridade e comodidade.

O presente manual descreve as funcionalidades principais do Portal dos Registos e
seus processos internos. A estrutura do documento é a seguinte:

I.  -Orgdos de Comunicagdo Social
II. -Tipos de Averbamentos
lll.  -Fases de Averbamento

IV.  -Funcionalidades do Portal
V.  -Registo
VI.  -Login
VIl.  -Pdgina Inicial
VIIl.  -Averbamentos
IX.  -Suporte

1.1-Orgdos de Comunicacdo Social

No Portal de Registos da ERC poderad aceder-se aos Orgdos de Comunicac¢do Social
enunciados no organograma abaixo.

Orgdos de Comunicacdo Social

@ > “ > e S ™ A > ™

Servigos de
Programas
[Radio ou
Telavisivos]

Difundidos
Exclusivamente
por Internet

Operador
Televisdo e Operador de
Servicos de Distribuicdo
Programas

Operador Radio
e Servicos de
Programas

Publicacdes Empresas Empresas
Periodicas Jornalisticas Moticiosas

e > p = =4 4 N 4 A =4
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1.2-Tipos de Averbamentos

Na tabela abaixo estdo todos os Orgdos de Comunicag¢do Social presentes no Portal de
Registos, e os tipos de Averbamentos possiveis para cada um:

Servigos de

Programas

Averbamento Publ-lca.gao Emprles.a Em|.:>r.esa Ope,ra.dor Opera.\d~or Oper?dqude Dllfundldos

Periodica Jornalistica Noticiosa Radio Televisao Distribuicao Exclusivamente por
Internet

Inscrigdo SIM SIM SIM NAO NAO SIM SIM
Alteragdo SIM SIM SIM SIM SIM SIM SIM
Cancelamento SIM NAO SIM NAO NAO SIM SIM
Suspensio SIM NAO NAO NAO NAO NAO NAO
Conversdo SIM NAO NAO NAO NAO NAO NAO

Averbamento de Inscri¢do: Pode ser criado mais que uma vez;

Averbamento de Altera¢ao: Pode ser criado sempre que for necessario proceder a
alteragdes aos elementos de registo do OCS;

Averbamento de Cancelamento: Pode ser criado sempre que for necessario cancelar,
isto é, o OCS;

Averbamento de Suspensdo: Pode ser criado sempre que for necessdrio suspender
uma Publicacdo Periddica;

Averbamento de Conversao: Pode ser criado s6 uma vez, apenas nas publicacdes
periddicas, com suporte eletrdnico.

Nota: Para mais informagdes deverd consultar o Regulamento que estabelece o regime
do procedimento eletrénico de atos de registo dos orgdos de comunica¢do social.

Versdo de documento V3.0
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1.3-Fases de Averbamentos

O utilizador, para submeter um averbamento, deve seguir os seguintes passos:

Efetuar D& entrada

Pagamento

(10 dias) alERE
Submeter Analise Decisdo e
‘ Averbamento (20 dias) Notificagdo
Nao efetuo

Averbamento

pagamento sem efeito
(10 dias)

Nota: De salientar que o averbamento s6 é registado com entrada na ERC apds o
agamento ser efetuado (10 dias), caso contrdrio apds esse prazo o averbamento fica
em efeito e é eliminado do Portal, devendo o utilizador submeter novo averbamento.

Os pagamentos de averbamentos submetidos através do Portal, sGo pagos através de
referéncia MB emitida e remetida para o email do proprietdrio, logo apds a submissdo
do averbamento.
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1.4-Funcionalidades do Portal

Dentro do Portal de Registos é possivel o utilizador:

-Registar OCS, como por exemplo submeter o registo de uma Publicacdo Periddica
(PP);

-Registar Averbamentos, como por exemplo submeter um Averbamento de Alteracao
de diretor;

-Acompanhar os OCS, organizados por Registo, Denominacdo e Livro de Registos

-Acompanhar todos os Processos (apenas os submetidos através do Portal de
Registos), divididos por “A decorrer” e “Por Regularizar”;

-Gerir a Conta, é possivel o utilizador alterar dados da informacdo pessoal e dados de
acesso.

# | Manuel Silva ~

Proprietario Os Meus OCS

Orgaos de Comunicagdo Social

NUMERD DE REGISTO+ DENOMINAGAD T LIVRO DE REGISTOS T

630 Som e filmes em Casa
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2-Registo da Conta

Este topico é dedicado a auxiliar o utilizador a criar o registo de conta com sucesso,
pelo que para o efeito devera aceder ao Portal dos Registos no seguinte link
https://www.erc.pt/pt/registo-de-ocs onde poderd encontrar a area de Registo de
conta.

O primeiro passo é dirigir se a funcionalidade de “Registo” assinalada na imagem
abaixo:

Iniciar Sessdo

4] iniciar Sessd o Registo esgata it
Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa
* Nome de utilizador
* Palavra-passe AUTENTICACAD GOV.PT
O Lembrar-me? Como pessoa singular Como pessoa colectiva

Iniciar Sessao Esqueceu-se da Palavra-passe?

No Portal de Registos da ERC existem dois métodos de registo possivel, para quem
tem ja um OCS registado e para quem ndo tem:

E R. ENTIDADE REGULADORA Iniciar Sessao
PARA A COMUNICACAG SOCIAL

+] Iniciar Sessdo Registo Resgatar Convite
Registo
* Tem OCS registado? Selecione ¥

Versdo de documento V3.0
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2.1-Registo de conta com OCS Registado

O Registo de conta para quem ja tem um OCS registado na ERC é efetuado na pdgina
inicial do Portal de Registos, selecionando a opg¢do “ Registo”:

Iniciar Sesséo

] |niciar Sessda Resgatar Convite

Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa

" Nome de ufilizador
* Palavra-passe E hUTENTICACAO." WV.PT

Lembrar-mef Como pessoa singular Como pessoa colectiva

Iniciar Sessao | Esqueceu-se da Palavra-passe?

Para efetuar o registo com OCS ja registado na ERC, é preciso selecionar as opgdo
“SIM” e “Seguir”:

Iniciar Sessdo

*Jiniciar Sessdo Regfsto Resgatar Convite
Registo
= Tem OCS registado? I Sind A

Depois preencher os campos do NIF/NIPC referente ao proprietario do OCS, do NIF de
utilizador e do e-mail. No fim carregar em “Seguir”:

| Inicar Sessio

Dinicier Sessbo Regist iesgatar Corvie

* NIF/NIPC - respeitante ao proprietario do OCS
* NIF - utilizador

= E-mail

-I

Versdo de documento V3.0
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De seguida é remetido um email, para o endereco de correio eletrénico que consta do
registo do OCS, com este texto:

Foi solicitado o registo no Portal de Regisios da ERC, pelo utilizador com o email  exemplo@exemplo.com para acesso ao OCS

Caso seja o utilizador em causa para prosseguir clique no link abaixo, ou caso ndo seja e autorize o acesso, devera encaminhar o mesmo para o utilizador acima
mencionado:

https://portalregistos. erc. pt/RegisterretumUrl=%
2F &invitation=eEFkvPkC8PIVTIImmSBB3YsNDgDATTgKI4 Yk8D26x1F3ciTurYuDOSBIg4lm0rBgaO 1 csmxm2iD 1u2W2fV3PKh2v-0WHC9bQd Gas-
qUvMGT397s07vFgQGildXsATHtqFMVdT2-GsJeF-pGS 54w-8pZ0X 5qaNTrHBStfgH SM6to-

Cumprimentos,

ERC

Ao clicar no link acima referido é direcionado para:

Iniciar Sessio

Inscrever-se com um codigo de convite

* Codigo do Convite eEFkyPRCERIVTHmm SBE3YsM DgDATToKi4YkED26xIF 3 YuDOSBg4lmOrBaal Tesmum2iD Tu2W2IV3PKh2y-0WHCSbQaGa2-gLvMGT 35750 TyFaQGila

Devera clicar em registo, posteriormente aparece este quadro:

As palavras-passe devem ter pelo menos 8 carateres.
As palavras-passe devem conter carateres de pelo menos trés das seguintes quatro
classes: maiusculas, minusculas, digitos e nao-alfanuméricos (especiais).

Registar para

5

uma nova conta local

e ter pelo me 8 rarateres palad,

* Username

* Password

* Confirmar Password

Devera preencher os respetivos campos e clicar em registo.

10
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Feito o Login, é pedido para confirmar o e-mail usado no registo, carregandd no
“Confirmar E-mail”:

ﬁ Seguranca

Alterar Palavra-passe

0 © seu e-mail requer confirmagdo.

Alterar E-mail [1]

Alterar Au

Deve completar o seu perfil antes de utilizar as funcionafidades deste site.
Gerir Autenticagdo Externa

As suas Informacdes

Nome Préprio * Apelido

TesteBMarco 21

E-mail * Telefone da Empresa
maric capgemini.com
Cargo
Site Idioma Preferencial

Portugués - Portugal Q |

O utilizador ird receber um email (remetido para o indicado aquando o registo de
utilizador) semelhante ao exemplo abaixo, onde tera de carregar no URL para concluir
a confirmacdo de e-mail:

Your account requires confirmation. Please click the following link to complete the registration.

Complete Registration

Or you can copy the following URL and paste it into your web browser.

https://portalregistos.erc.pt:44345/pt-PT/Account/Manage/ConfirmEmail?userld=af4b8c21-bchd-ed11-8133-
00505684056e&code=SmFsudhbY2KTBIWvqyS2linelOI1NFHEZnklYgqjlh8597KuXzvaB5GYBwcCNWI%2Fotrlj4BO2HVY%
2FpvgSznmH1L5le5PZcLP5gdd OfvwESvar7UDpjjmBsheMyWW 1lYgAS[ZjIPBGraWTkhgKrBATIL%2B%2F6NVIDEqXb2kBAf6DWHRXFTElokyaFn3u0FDLxcbu

If you believe you received this email in error, please contact Customer Service for assistance.
Please do not reply to this message. This email address is not monitored so we are unable to respond to any messages sent to this address.

Thank You,

Customer Service

11
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Apds o passo anterior, o URL ird reencaminhar para a conta do utilizador onde o aviso
de “Confirmar E-mail” ja estara a verde:

f | TesteBMarco #1

& s
Palavra-pa: + - P
© © seu e-mail foi confirmado com éxito,
Alterar |
Alterar Autenticacio de Dols Fatores Deve completar o seu perfil antes de utilizar as funcionalidades deste site,
i A ntic l; ma

As suas Informagdes

Nome Proprio * Apelido *
TesteBMarco #1
NIPC
E-mall * Telefone da Empresa
mario bello@capgemini.com
Cargo
Site Idioma Preferencial
Portugués - Portugal Q

Para concluir o processo basta carregar em “Atualizar”:

| Teste8Marco #1 ~

Nome Préprio * Apelido *

Teste8Marco

NIPC
123456789
E-mail * Telefone da Empresa
mario.bello@capgemini.com
Cargo
Site Idioma Preferencial

Portugués - Portugal Q ‘

Como podemos contacta-lo? Selecione todas as opgaes aplicaveis

Feitos todos os passos anteriores, os avisos no perfil devem estar ambos a verde, como
na imagem abaixo, e o registo esta concluido:

© 0 seu e-mail foi confirmado com éxito.

0 seu perfil foi atualizado com éxito.

12
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Para aceder a pagina inicial devera clicar na homepage
do ecr3, para aceder a sua area.
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2.2-Registo de conta sem OCS Registado

O Registo sem OCS registado na ERC é efetuado na pdgina inicial do Portal de Registos,

Iniciar Sesséo

+] |niciar Sessda Resgatar Convite

Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa
* Nome de utilizador
* Palavra-passe E AUTENTICAGAO
Letnbrar-fe? Como pessoa singular Como pessoa colectiva

Iniciar Sessdo | Esqueceu-se da Palavra-passe?

selecionando a op¢do “ Registo”:

Para efetuar o registo sem OCS registado, é preciso selecionar as op¢do “NAO” e
“Seguir”:

Iniciar Sessao

Registo

= Tem OCS registado? I NAC ~

Sequir

O Registo sem OCS é feito atraves da autenticacdo GOVPT, como pessoa singular ou
coletiva (neste ultimo caso serd necessario atributos associados para o CC, mais
informagdes em https://www.autenticacao.gov.pt/a-autenticacao-de-profissionais;

E pedido para escolher o tipo de registo pretendido (singular ou colectiva) e preencher
0s campos com as informagdes necessarias.

14
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Iniciar Sessdo

Dlniciar Sessd

Registo

E AUTENTICACAD

Como pasioa colectiva

Nota O processo de autentica¢do é efetuado pelo sistema de Autentificacdo da AMA

15
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2.3-Autenticacdo GOV (Singular)

O primeiro passo na autenticacdo GOV é escolher o meio de autenticacao pretendido
(cartdao de cidaddo ou chave modvel), e se prefere através de telemodvel, e-mail ou
codigo QR

O que é a Chave Moével Digital (CMD)?

CHAVE MOVEL

A CMD é um meio de autenticagdo digital certificado pelo Estado de Portugués, que
associa o numero de telemdvel ao nimero de identificagdo civil, permitindo o acesso a
varios portais.

Saiba mais sobre a Chave Moével Digital em www.autenticacao.gov.pt

c AUTENTICACAO.GOV

FACA A SUA AUTENTICACAO COM
0%
SELECIONE O MEIO DE AUTENTICACAO

(O cartio de Cidadao

@ chave Movel Digital

Pretende fazer a autenticacao através de:
. Telemdvel

O Email
() codigo QR

£ VOLTAR CONTINUAR =

16
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O passo seguinte na autenticacdo GOV é autorizar a utilizacdo dos seus dados pessoais
para realizar o registo

Nota: Este exemplo é relativo a Autenticagdo com Chave Mdvel, os passos para Cartdo
de Cidaddo sGo iguais a excecdo de que pede para instalar um plug in para validagdo
do CC.

(-E- AUTENTICAGAD.GOV

FACAASUAAUTENTICACAO COM
0%

Chave Mével Digital

Capgemini salicitou alguns dos seus dados para realizar o serviga online.

pretendida
Nome Proprio
Apelido

Nome Completo

Identificacao Fiscal

VOLTAR AUTORIZAR —>

17
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Apds o passo anterior, é pedido a Chave Modvel Digital e o respetivo cédigo Pin:

c AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO

50%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Inserir nimero de telemével

Inserir PIN *

£ (\\Ta{F 3 AUTENTICAR e

7

Depois de concluir os passos anteriores é necessario inserir o Cédigo de Seguranca
enviado por SMS para o numero de telemével inserido anteriormente:

c-!- AUTENTICAGAQ.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO
B0%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Para validar a autenticagdo, insira nos préximos 5 minutos o codigo que foi
enviado via SMS para o seu telemdvel.

Cadigo de seguranga ®

Casa nao o tenha recebido, clique em Enviar por SMS
App Autenticagio Gav

r nl = -
" Se tiver & app Autenticagio Gov, ndo necessita de
4 introduzir o codigo de seguranga, pode confirmar a sua
autenticacan através dos seus dados biométricos.

£ VOLTAR CONFIRMAR
AGENCIA PARA A
ama &
ADMINISTRATIVA

18
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Feita a autenticacdo da Chave Moével no passo anterior, é pedido para confirmar as
informacgdes que foram inseridas nos passos anteriores:

c AUTENTICAGAO.GOV

Apos a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados
para a entidade Capgemini:

Mome Préprio : Manuel
Apelido : Silva

Nome Completo : Manuel Silva
Identificagao Fiscal : 217454445

<— CANCELAR CONFIRMAR —

2.4-Autenticacdo GOV (Coletiva)
O primeiro passo na autenticagdo GOV é escolher o meio de autenticagao pretendido
(cartdo de cidaddo ou chave movel), e se prefere através de telemodvel, e-mail ou

c-=- AUTENTICAGAO.GOV

FACA A SUA AUTENTICACAO COM
0%

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO

(O cartao de Cidadzo

@ chave Mével Digital

Pretende fazer a autenticacao através de:

. Telemovel

O Email
() cadigo QR
Sl VOLTAR CONTINUAR =

cddigo QR

19
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O passo seguinte na autenticacdo GOV é autorizar a utilizacdo dos seus dados pessoais
e empresariais para realizar o registo.

c AUTENTICAGCAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICACAO COM
30%

Chave Mdével Digital

Capgemini solicitou alguns dos seus dados para realizar o servico online
pretendido ()

Nome Préprio
Apelido

Nome Completo
Identificacao Fiscal

Atributos Empresariais

% VOLTAR AUTORIZAR

Apds o passo anterior, é pedido a Chave Mdvel Digital e o respetivo cédigo Pin:

( AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO
50%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Inserir nimero de telemével *

Inserir PIN *

£ (@\TaF\ 30 AUTENTICAR =

20
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Depois de concluir os passos anteriores é necessario inserir o Cddigo de Seguranca
enviado por SMS para o numero de telemével inserido anteriormente:

c-!- AUTENTICAGAO.GOV

FAGCA A SUA AUTENTICAGAO
BO%
CHAVE MOVEL DIGITAL

Para validar a autenticacdo, insira nos préximos 5 minutos o codigo que foi
enviado via SM5 para o seu telemdvel

Cadigo de sequranga ®

Casa nao o tenha recebido, clique em Enviar por SMS
App Autenticagio Gav

Se tiver a app Autenticagdo Gov, ndo necessita de
introduzir o codigo de seguranga, pode confirmar a sua
autenticacan através dos seus dados biométricos.

£ VOLTAR CONFIRMAR
AGENCIA PARA A
ama &
ADMINISTRATIVA

Feita a autenticacdo da Chave Mdvel no passo anterior, é pedido para confirmar as
informagdes que foram inseridas nos passos anteriores:

c AUTENTICAGAO.GOV

Apés a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados
para a entidade Capgemini:

MNome Proprio : Manuel
Apelido : Silva

Nome Completo : Manuel Silva
Identificagao Fiscal : 217454445

= CANCELAR CONFIRMAR —

21
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3-Login

Na drea do Login o utilizador tem varias opgdes como iniciar sessao com utilizador e
palavra-passe, iniciar sessao com autentificagdo GOV.PT como singular ou coletiva e
ainda registo com e sem OCS registado.

Iniciar Sessao

<Dlniciar Sessao Registo Resgatar Convite
Iniciar sessdo com uma conta local Iniciar sessdo com uma conta externa
* Nome de utilizador E
" Al s AUTENTICAGAQ.GOV.FT
Lembrat-ime? Como pessoa singular  Como pessoa colectiva

Esqueceu-se da Falavra-passe?

3.1-Login como Pessoa Singular/Coletiva

Selecionar o tipo de login pretendido e preencher com as informagdes pessoais.

c-i- AUTENTICAGAD.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO COM
0%
SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO
O cartio de Cidadio

@ chave Mével Digital

Pretende fazer a autenticagio através de:
@ Telemovel

O Email

O cedigoar

— VOLTAR CONTINUAR =

22

Versdo de documento V3.0



ENTIDADE REGL
PARA A COMUN

3.2-Login com Utilizador e Palavra-Passe

Para fazer Login com Utilizador e Palavra-passe, o utilizador tem de estar previamente
registado e depois devera aceder ao _ Portal dos Registos no seguinte link
https://www.erc.pt/pt/registo-de-ocs para concluir o login.

=2 Iniciar Sessdo Registo Resgatar Convite

Iniciar sessao com uma conta local
* Nome de utilizador
* Palawvra-passe

O Lembrar-me?

Iniciar Sessdo | Esqueceu-se da Palavra-passe?

O utilizador tem duas formas possiveis de fazer a autentificacdo, ou com o cartdo de
cidad3do ou através das suas credénciais.
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3.3-Redefinir Palavra-Passe

Apds a confirmagdo dos dados previamente inseridos, é necessario redefinir a palavra-
passe. Esta pagina de redefinicdo de palavra-passe surge quando o Registo é concluido.
Feita a redefinicdo é enviado um email de confirmacdo de sucesso de criacdo de conta

para o email previamente inserido.

Registar para uma nova conta local

* Username

* Password

* Confirmar Password

Para concluir é necessario apenas inserir as informacdes em falta no Perfil de utilizador

e concluir
(o)
01 Nome Priprio = = Apelids que frrm
0O Enderego de E-mail £ o rumern de Talefone nao sesiio spreseraacos ¢ m
Avganizacio ¢ o Cango o apoxnais. Extes demestns seria timbsm af
[ B As sizas Informagdes
Moame Progrio * Apelido *
NIF MIPC
E-mil * Telefane ds Empresa
Carga
ite diama Preferencial
Comeo podemas contacts-1o7 Selecions todas a2 opgdes 3
ar
5
L
Atalizar
processo,
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4-Pagina Inicial do Portal

A Pagina inicial do Portal de Registos da ERC, é onde tem presente as principais
fungdes do portal, que se encontram no menu superior do Portal de Registos;

-Inicio - Aqui o utilizador consegue monitorizar os Processos a Decorrer e por
Regularizar, e todos os OCS criados em “Orgdos de Comunicacdo Social”;

-Proprietario — Nesta funcdo o utilizador consegue aceder ao seu “Perfil” de
Proprietario de OCS e a “Criar OCS” para poder fazer os AVB de Inscricao;

-Os Meus OCS — Nesta funcdo o utilizador tem acesso a um menu em cascata para facil
acesso aos OCS criados;

-Averbar — Esta funcdo sé aparece no menu superior quando o utilizador esta dentro
de um OCS, e as opcoes de Averbamentos dependem do tipo de OCS;

-lmprimir — A funcdo de “Imprimir” também sé aparece no menu superior quando o
utilizador esta dentro de um OCS, e pode tanto imprimir o “Estatuto Editorial” como a
“Ficha de Registo”

A ‘ Manuel Silva ~

Inicio Proprietirio 0Os Meus OCS Averbar Imprimir
INOTA: A imagem acima é referente as funcdes do menu superior do Portal de Registos.

Para informacgOes mais detalhas sobre cada fungdo, carregar aqui:

-Inicio

-Proprietario
-Os Meus OCS

-Averbar

-Imprimir
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4.1-Proprietario
4.1.1-Perfil
4.1.1.1-Perfil Proprietario de OCS

Na plataforma existem 2 perfis, o de proprietario de OCS e o de utilizador

No Perfil do Proprietario é possivel verificar as informacdes pessoais, como o Nome,
NIF, E-mail, Nome da Organizacdo, Site, NIPC, Telefone de Empresa, Cargo e Idioma
Preferencial.

f | Manuel Silva ~

Proprietario 0s Meus 0CS
Mome Praprio Apelida *
Silva
NI NiBE
217454445 217454445
E-mail Telefone da Empresa
exempio@exempio.co
Mame da Organizagie Carg
Site

27
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4.1.1.2-Perfil Utilizador

O perfil de utilizador contem as varias informacgdes referentes a este, a opc¢do de editar
as informacoes, alterar a palavra-passe, e-mail, autentificacdo de dois fatores, gerir
autentificagOes externas e ainda escolher os meios de contacto preferiveis.

# ‘ Manuel Silva -

Perfil

Man s 3o junto a guaisquer comentarios, publicagdes em foruns ou idefas
O Enderego de E-mail & o nime:
A Organizacao ¢ o Cargo sdo opcona 3005 COM 0§ S2Us comentarios &
re pubic ny foruns.
8 se0 As suas Informagdes
Alterar Palavra-passe
Nome Préprio * Apelido =
AliemnEmn Manue Silva
Alterar Autenticacdo de Dois Fatores
B i N NIF NIPC
Gerir Autenticacao Externa 217454445 217454445
E-mail * Telefone da Empresa

exemplo@exempla.com

Cargo

Site Idioma Preferencial
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4.1.2-Criar OCS (Averbamento de inscri¢do)

Esta funcdo permite ao utilizador submeter um Averbamento de Inscricdo de OCS
(dependendo das autorizacGes do utilizador, podem aparecer op¢bes de criagcdo de
OCS diferentes).

E ENTIDADE REGULADDRA
PARA A COMUNIGAGAD 50CIAL

Inicio 0Os Meus OCS

Perfil
Orgéos de|  criar oCs | publicacio Periddica

Servico de Programas Distribuidos Exclusivamente por Internet

NUMERO DE REGISTO 4

Informacoes mais detalhadas em Averbamentos;

4.2-0Os Meus OCS

Na opc¢do “Os Meus OCS”, o utilizador pode verificar todos os seus OCS em formato de
“drop down menu” para facil acesso.

A | Manuel Siva -

NUMERD DE REGISTO TituLo -

WERSITE
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4 3-Inicio

Na HomePage do Portal sdo apresentados os OCS registados permitindo a cada
utilizador consultar os respetivos elementos de registo de cada OCS, bem como
monitorizar a sua atividade designadamente consultar nos separadores “processos a
decorrer” e “processos por regularizar” os respectivos averbamentos.

# | Manuel Silva ~

Proprietario Os Meus OCS

Orgaos de Comunicagdo Social

NUMERD DE REGISTO DENOMINAGAG T LIVRO DE REGISTOS T

ess0s a D -] Proc p a L:]
= Averbamento: = Averbamentos -
DENOMINAGAD DOOCS  NOME DATA DE ENTRADA DINOMINACAO DO NOME DATA DE
NA ERC ocs SUBMISSAD

Manuel Sivaa OR Som e fimesem Alt. - Sede Prop. - Now/2022 17/11/2022
Casa
REVISTA LISBOA =
A 7 >
4 no ¥
_. - T
K2
22 e < £ ! U2
D9/2022 P4 no % =
e 2z 7
ce Som & filmes em 7
Ca:
ee . — P
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4.3.1-Os Meus Processos

4.3.1.1-Processos a Decorrer
Nos “Processos a Decorrer” permite verificar a Denominacdo do OCS, nome do
averbamento, data de entrada na ERC e consultar os respetivos averbamentos.

4.3.1.2-Processos por Regularizar
Nos “Processos por Regularizar” permite verificar a Denominacdo do OCS, nome de
averbamento, data de submissdo e consultar os respetivos averbamentos.

(Os Meus Processos

Processos a Decorrer @ Processos por Regularizar [:]
= Averbamentos = Averbamentos -
DENOMINACAD DO OCS NOME DATA DE ENTRADA DENOMINACAD DO NOME DATA DE
N ERE oes SUBMISSAD
h Sifvaa OR Somefimesem  Alt - Sede Prop. - Nov/2022 17711/2022
Cas
LISBOA
Anct. - Nov/2022 7/11/2022
REVISTA LISBOA
4 noy o o202 71720
Conduzir e Aprender  Alt, - Sede Edi. = Prop. - Set/2022
Averbamento PP - Alt, - Prop, - Set/2022 -H
fesh -
teste

Casa ?: se nv. - Now/202 7711/2022
nsc, - Set/2022 09/2022 4 nov n

L 2z Com. -
ce - Som e fiimes em Susp, - N .
Casa )

i = 2022 4/09/2022

NOTA: Os Processos por Regularizar passam para Processos a Decorrer, assim que o
pagamento for efetuado e dé entrada na ERC.
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5-Averbamentos
Antes de o utilizador poder submeter Averbamentos, deverd ter uma conta registada
no portal e efetuar o login no mesmo.

1- O utilizador deve selecionar o OCS pretendido para averbar (dentro da
funcionalidade “Os Meus OCS”) ou na Pagina Inicial no menu “Orgdos de
Comunicacgao Social”:

A | Manuelsiva -

NUMEROC DE REGISTO TiTwo -

WEBSITE

2- Selecionado o OCS, no canto superior direito temos a funcionalidade “Averbar”,
dentro desta é possivel escolher o averbamento pretendido:

f | Manuel Silva ~

Inicio Proprietario Os Meus OCS Imprimir

HUMERO DE REGISTO TiTuLe ﬂ

27630 Aurdin & Finams am zcs

[Nota: Nem todos os OCS tem o mesmo tipo de Averbamentos]

3- Escolhido o averbamento pretendido, é necessario preencher os campos com
as informacodes pedidas;

4- E pedido para efetuar o pagamento do Averbamento no prazo de 10 dias
(sendo remetido um email com os respetivos dados de pagamento, podera
ainda no botdo imprimir verificar esses dados);

[Nota: Dependendo do tipo de Averbamento, pode ter ou ndo pagamento]

5- Apos efetuar o pagamento, o pedido de averbamento da entrada na ERC, é
posteriormente analisado pelos servicos no prazo maximo de 20 dias, a contar
da rececao de toda a documentacao;

6- Decisdo e Notificacdo.

NOTA: Os valores das taxas por servigos prestados para o corrente ano constantes dos
requerimentos de registo dos orgdos de comunicacGo social, encontram se nesta
pdgina https://www.erc.pt/pt/fs/taxas
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5.1-Imprimir

INota: Todos os OCS tem a opgdo de Imprimir a Ficha de Registo e Estatuto Editorial.

5.1.1-Ficha de Registo

Para imprimir a Ficha de Registo o utilizador tem de ir a um OCS e no canto direito
existe a opcao “Imprimir”, dentro desta carregar em “ficha de Registo” e o download
do documento ird comecar:

ft | Manuel Silva -

5.1.2-Estatuto Editorial

Para imprimir o Estatuto Editorial o utilizador tem de ir a um OCS e no canto direito
existe a opcao “Imprimir”, dentro desta carregar em “Estatuto Editorial” e o download
do documento ird comecar:

# | Manuel Silva ~
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5.2-PublicagBes Periddicas

Publicacdes periddicas, sdo editadas em série continua, sem limite definido de
duracdo, sob o mesmo titulo e abrangendo periodos determinados de tempo. Dentro
da criacdo da publicacdo existem diversos campos que devem ser preenchidos.

Inicio Proprietirio 0s Meus 0CS Averbar Imprimir

PUBLICACAQ PERIODICA

=AUDIO 2w

NUMERQ DE REGISTO TiTuLo

127630 Audio e Cinema em Casa
DATA DE INSCRIGAO SITUACAO

08/05/1989 Registo Definitivo
WEBSITE

www.audio.online.pt

CLASSIFICACAO -
Ameito CONTE(ODO
Nacional Informacéo Especializada

TEMATICA

A1 Jornal didrio

SUPORTE

Online/E-mail

DATA ULTIMA PROVA DE EDICAQ

1/5/19
PERIODICIDADE

5xano

SITUACAQ ESPECIFICA

INota: a imagem acima é um exemplo de uma Publicagéo Periddica.

Dentro de uma Publicacdo Periddica é possivel visualizar:
-Dados de Registo do OCS, (elementos de registo relativos ao OCS);
- Data da ultima prova de edigdao remetida a ERC;

-Situacao Especifica;
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5.2.1.-Averbamento de Inscricdo
Dentro das Publicacdes Periddicas existem diversos campos e opc¢des que devem ser
preenchidas para a criacdo do mesmo, como:

#f | Manuel Silva -

UBLICACAO PERIODICA -
NUMERD DE REGISTO Tituwo
WEBSITE

CLASSIFICACAD -
AmBIno CONTEUDO * W
PERIODICIDADE * SUPORTE * W

PROPRIETARIOD -~
NOME/ DESIGN. SOCIAL * MNIF/ NIPC 217434445
NATUREZA JURIDICA * NATUREZA nlica v
MORADA * TELEFONE
Paig EI TELEMOVEL
CODIGO POSTAL * 1949-003 EI EMAIL INSTITUCIONAL
LOCALIDADE OUTRO EMAIL
CONCELHO a EI
DISTRITO * EI

EDE DE REDACAQ -

MORADA * TELEFONE
Pais - Paortuga TELEMOVEL

COMHGO POSTAL *

[2][2]

LOCALIDADE *

-Website onde a publicacdo vai estar disponivel (no caso de a mesma ser
disponibilizada online, caso ainda ndo tenha website deverd deixar em branco);

Inicio Proprietario 0Os Meus OCS

_ACAQ PERIODICA -~

NUMERO DE REGISTO TiTtuLo -

WEBSITE

-Titulo da publicacao;
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-Ambito, se a publicacio é dirigida (contetdo e distribuicdo) ao territério nacional,
regional ou para comunidades portuguesas no estrangeiro. (devera estar em
consonancia com a sinopse e estatuto editorial apresentado);

-Conteldo, se é Doutrindria ou Informativa - Informacdo Geral ou Informacao
Especializada. (devera estar em consonancia com a sinopse e estatuto editorial
apresentado);

-Periodicidade, de quanto em quanto tempo é publicada (Diaria, semanal, quinzenal,
mensal, etc...);

-Suporte, em que formato sera disponibilizada a publicacdo (papel, papel/online,
online):

CLASSIFICACAO -~

Ameio - v CONTEODO* ~

PERIODICIDADE * “~  SUPORTE* ~

QPRIETARID e

NOME/ DESIGN. SOCIAL = Desigracio Socia NIFf NIPC 217454445

NATUREZA JURIDICA * Autarguis Loca \ | NATUREZA Publica “

MORADA Ruz exemplo TELEFONE
s Portug, TELEMGVEL
CODIGO POSTAL - 1540.003 EMAIL INSTITUCIONAL
LOCALIDAGE OUTRO EMAIL

CONEELHE Lisboa

[2[[=f]_I[]le]

DISTRITO

Preencher estes campos com a informacdo do Proprietario da publicacdo:

Nota: No caso de ser pessoa singular, colocar o nome completo e a morada
corresponde ao domicilio fiscal.

No caso de se tratar de pessoa coletiva, a designacdo social e sede social devera estar
em conformiddae com a respetiva certiddo permanente de registo comercial.

O campo «outro email» é de preenchimento obrigatoério.

Estes campos devem ser preenchidos com informacdes referentes a morada da Sede
de Redacdo:

MORADA * TELEFONE
Pals * Portugal TELEMOVEL
CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE *

CONCELHO =

DISTRITO *

[2[[2]L_][=]]2]
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Inserir o nome do diretor da publicacdo,e se tem ou ndo diretor adjunto e subdiretor,
em caso afirmativo preencher o campo do nome:

DIRETORES

DIRETOR *
TEM DIRETOR ADJUNTO? Nia

TEM SUBDIRETOR? Nio

Preencher com as informac¢des do Editor desta publicacio (o NIF/NIPC n3o é

MORADA *

NACIONALIDADE Portugal E CODIGO POSTAL

NIF/NIPC LOCALIDADE

CONCELHO

DISTRITO

2][2] I[#]

obrigatério):

Inserir a imagem na caixa, com o logotipo que pretende utilizar, e fazer upload dos
documentos pedidos a baixo. Por ultimo, clicar em submeter:
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Declaragio de aceitagsa do carga por parte do dirstor *

de k30 e certidia do

| Choose Files

| Choose Files | No

registo comercial atualizada ou codign de acesso a
certiddo permanente, ou estatutos do requerente,
consasnte a natureza juridica da entidade a registar *

Sincpa ©

Estatuto editosial *

Versdo de documento V3.0
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5.2.2-Averbamento de Alteracéo

O Averbamento de Alteracdo de uma publicacdo Periodica contem varios campos que
devem ser preenchidos/alterados:

-Numero de Registo — N3o pode ser alterado
-Titulo — Pode ser alterado

-Website — Pode ser alterado

VOLILAL AL FERIVLIC E

-Ambito — N3o pode ser alterado
-Contelido — N3o pode ser alterado
-Periodicidade — Pode ser alterado
-Suporte — Pode ser alterado

AMmBITO * CONTEUDO =

PERIODICIDADE * SUPORTE *

1 xano b Online/E-mai

-Nome/Design.Social — Ndo pode ser alterado

- NIF/NIPC — N3o pode ser alterado (alteracdo de propriedade ndo sdo permitidas
através do Portal, consultar Regulamento que estabelece o regime do procedimento
eletrénico de atos de registo dos érgdos de comunicagdo social);

-Natureza Juridica — Pode ser alterado

MNOME/ DESIGN. SOCIAL * MIF/ NIPC

MNATUREZA JURIDICA * MATUREZA

propriedade W Plblica

-Natureza — N3o pode ser alterado
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Todos estes campos podem ser alterados:

MORADA *

Ruga exemplo

Pals

Portuga

COMED POSTAL *

7800-003

LOCALIDADE

CONCELHO *

Lisboa

DISTRITO *

Lisboa

2 |
&

TELEFONE

FELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

OUTRO EMAIL

exemplo@exempio.com

INota: a imagem acima ainda pertence a “Proprietdrio”.

Todos estes campos podem ser alterados:

EDE DE REDACAQ -
MORADA TELEFONE

ua exempic
CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE *
DISTRITO *
Todos estes campos podem ser alterados:
DIRETORES -~
TEM DIRETOR ADJUNTO?

W
TEM SUBDIRETOR?
I
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Todos estes campos podem ser alterados:

MHOME * MORADA *
NACIONALIDADE *

HIEMNIPE

O Logotipo e documentos associados também podem ser alterados:

2021

Declaragio de aceitagio do cargo por parte do novs Choose Files | No file chesen

diretar, devidamente assinada

Documenta particular ou escritura da Choose Files | No file chosen

cedéncia/transmissio da propriedade (caso se tratar de
pessoa coletiva afs) assinatura(s) deverso ser
2 qualidade
de representanteis) com poderes para o ato.

g i o 3 e e rmapietas Exmwenind o Choose Files | No file chosen

cédige de acesze da mesma
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5.2.3-Averbamento de Cancelamento

No Averbamento de Cancelamento devera escrever o motivo e Submeter:

A | Manuel Silva -

WUMERO DE REGISTO TiTuLe

NOME/ DESIGN. SOCIAL *

etris Filmes

MOTIVE

5.2.4-Averbamento de Suspensdo
Para suspender uma Publicacdo Periddica deverd escrever o motivo e Submeter;

#® ‘ Manuel Silva ~

SUSPENSAQC -~

MOTIVO SUSPENSAD

Nota: verificar previamente o Decreto Regulamentar dos Registos quanto aos periodos
de tempo e posteriores pedidos de suspensado.
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5.2.5-Averbamento de Conversdo

O Averbamento de Conversdo é um tipo de averbamento exclusivo dos OCS
pertencentes ao Livro de Registos “Publicacao Periddica” cuja “Situacao” seja “Registo
Provisdrio”.

O Portal permite apenas submeter averbamento de conversao de publicagdes com
Suporte “Online” ou “Online/ E-mail”, neste caso é necessario preencher a informacéo
presente na sec¢do “Informacdo Online”.

# | Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO TiTuLo =

NOME/ DESIGN. SOCIAL =

WEBSITE
MOTIVO
A
PAGINA/ CAPA INICIAL NOTICIA DATADA
PAGINA DO ESTATUTO EDITORIAL FICHA TECNICA
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5.3-Empresas Jornalisticas
S3do consideradas Empresas jornalisticas as que tenham como atividade principal a
edicdo de publicacbes periddicas.

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do
0OcCs:

-Empresa Jornalistica (designacdo social da empresa, devera estar em conformidade
com a certiddo permanente)

-Sede (deverd estar em conformidade com a certiddo permanente)
-Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)
-Publicagdes Periddicas — que a EJ detém com registo na ERC

-Situagao

Caso o proprietario ja detenha outro registo na ERC com o mesmo NIF/NIPC os dados

Inicio Proprietirio 0s Meus 0CS Averbar Imprimir

MPRESA JORNALISTICA -

NUMERD DE REGISTO

213787

DATA DE INSCRICAD

08/05/1987

MNATUREZA JURIDICA

Sociedade Andnima

DESIGNACAD SOCIAL

Livros do Som

NIF/ NIPC

217454445

y |

MORADA ~ TELEFONE
Rua Exemplo, 7 - 5 Esq.5 SITUACAD
PAIS * TELEMOVEL
PUBLICACOLS PERIODICAS
Portugal 111115

CODIGO POSTAL

EMAIL INSTITUCIONAL

Audio e Cinema &m Casa

€ 27639
1000-005 exempio@hotmail.com
ee 27650
LOCALIDADE OUTRO EMAIL
Empresa de teste
Lishoa exempio@hotn orr
Jomal LOGC
CONCELHO * WEBSITE
MOTICIAS ERC 127659
Lisboa
PP 9mafo 2022 27653
DISTRITO *

Lisboa

serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

po LIVRE TRANSITO

Revista XX

revista zoom

teste 2

TESTERR PP

Nota: Para criar uma Empresa Jornalistica, o Proprietdrio tem de ser Pessoa Coletiva.

Versdo de documento V3.0

47



ERC

ENTIDADE REGULADC
PARA A COMUNICA

5.3.1-Averbamento de Inscrigcdo

O Averbamento de Inscricdo de uma Empresa Jornalistica, contem varios campos que
devem de ser preenchidos para a criacdo da mesma:

Manuel Silva ~

EMPRESA JORMNALISTICA -~
DADOS
NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL * Manuel Silva
MATUREZA JURIDICA ~ Qutra “~ MNIF/ NIPC 172613858
Pals - Portuga IEI TELEMOVEL
CODGO POSTAL " EI EMAIL INSTITUCIONAL
LOCALIDADE Liskhoa OUTRO EMAIL
CONCELHO * Lisboa E WEBSITE

Guardar e Avancar
Nota: Para registar uma Empresa Jornalistica existem algumas regras:
-Ser detentor de pelo menos uma publicagdo periddica jd registada na ERC;
-Ter como atividade principal a edi¢do de publicagcbes periddicas.
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5.3.2-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos da imagem abaixo podem ser Alterados com a excecdo do Numero
de Registo e o NIF/NIPC:

* | Manuel Silva ~

E A JORNA CA -
DADOS
NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL *
13787 vros do Som
NATUREZA JURIDICA * MIES NIPC
ociedade Andnima w 217454445
MORADA TELEFONE
Pals - TELEMBVEL

CODIGO POSTAL

| | ) 1111 >

LOCALIDADE OUTRO EMAIL
CONCELHOD * WEBSITE
DISTRITO *

Instruments de constituicao o cadigo de acesso & | Choose Files | Ma file chosen

certidio permanente ou certidso do registo comercial
atualizada
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5.4-Empresas Noticiosas

Sdo consideradas Empresas Noticiosas, aquelas que tem por objetivo principal a
recolha e distribuicdo de noticias, comentarios ou imagens. As Empresa Noticiosas
estdo sujeitas ao regime juridico das Empresas Jornalisticas.

Inicio Proprietirio Os Meus 0CS

NUMERO DE REGISTO

321923

DATA DE INSCRICAD

29/04/2019

MATUREZA JURIDICA

Qutra

DIRETOR INFORMAGAD

ana 32a33aa,

Portugal
CODIGO POSTAL *
1000-007

LOCALIDADE
Lisboa
CONCELHO *
Lisboa

DISTRITO *

Lisboa

Averbar Imprimir

DESIGNACAD SOCIAL

Manuel Sitvaaaaa, ida.

NIFS NiPC

217454445

SIGLA

mssdsdsdsdadsa

SITUACAD

TELEFONE
111111111
TELEMOVEL

1111111 11w

EMAIL INSTITUCIONAL

exemplo@

OUTRS EMAIL

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo

do OCS:

INota

Empresa Noticiosa (designacdo social da empresa, deverd estar em
conformidade com a certiddo permanente)

Sede (devera estar em conformidade com a certiddo permanente)

Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)

Sigla — utilizada pela EN

Diretor de Informacdo

Situacao

: Para registar uma Empresa Noticiosa, o Proprietdrio tem de ser Pessoa Coletiva.
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5.4.1-Averbamento de Inscrigcdo

O Averbamento de Inscricdo de uma Empresa Noticiosa, contem varios campos que
tem de ser preenchidos para a criacdo do mesmo

WUMERD DE REGISTO

MATUREZA JURIDICA

DIRETOR INFORMACAD *

MORADA

PAlS *

CODIED POSTAL

LOCALIDADE

CONCELHO

Lisboa

DISTRITE *

,,,,,,

Entidade Publica Empresaria

DESIGNAGAD SOCIAL

NIFS NIPC

SIGLA

TELEFONE

TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

OUTRO EMAIL

WEBSITE

Guardar e Avancar
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5.4.2-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos podem ser alterados com a exce¢do do Numero de Registo e o
NIF/NIPC:

#f | Manuel Silva -

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL

MNATUREZA JURIDICA * NIF/ NIPC
Outra b 217454445
DIRETOR INFORMAGAD * SIGLA *

MORADA TELEFONE
Pals TELEMOVEL
Portug

LOCALIDADE OUTRO EMAIL

isboa

CONCELHE * WEBSITE

Lisboa

Lisboa

DISTRITO

| Choose Files | No file chosen

Instrumento de constituigie « cadigo de acessa &
certidio permanente ou certidio do registo comarcial
atualizada; *
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5.4.3-Averbamento de Cancelamento

Devera escrever o motivo e Submeter:

# | Manuel Silva ~

E SA NOTIC A -
NUMERO DE REGISTO DESIGNAGAO SOCIAL
321923 vanuel Silvaaaaa, Ida,
MOTIVO
é
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5.5-Operador Radio e Servicos de Programas

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do
OcCs:

* Operador de Radio (designacdo social da empresa, devera estar em
conformidade com a certiddo permanente)

* Sede (deverd estar em conformidade com a certiddo permanente)

Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatoério)

* Denominacao Servicos de Programas
* Situacao

Inicio Proprietario 0s Meus OCS

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL
423360 MANUEL SILVA

DATA DE INSCRICAD NIF} HIFE
16/11/2021 217454445

MATUREZA JURIDICA

Sociedade Andnima

MORADA * TELEFONE SERVICOS PROGRAMAS DE RADIO
rua teste
SERV PROGR DE RADID FREQUENCIA
Pals - TELEMOVEL Radic 16
Portu:
SITUACAD
CODIGO POSTAL * EMAIL INSTITUCIONAL
1009-008
LOCALIDADE OUTRO EMAIL
Lishoz
COMCELHO * WEBSITE
Lisboa
DISTRITO *
Lisboa
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5.5.1-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos, na tabela abaixo, podem ser alterados com a excecdo do Numero
de Registo e o NIF/NIPC:

# |

Manuel Silva ~

~

NUMERO DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL *

NATUREZA JURIDICA * NI/ NIPC
Socied, 5] ~ vA54445

MORADA * TELEFONE

Pals TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

CODIGD POSTAL *

000-008

LOCALIDADE OUTRO EMAIL
CONCELHO = WEBSITE
DISTRITO *

i

Na parte “Servicos de Programas de Radio, carregando em “Editar” (assinalado na
imagem acima), temos varios campos alteraveis, como:

ERVICOS DE PROGRAMAS DE RADIO -
FREQUENCIA CONCELHO DE CONTEUDO (TIPO MORADA €ODIGO RESPOMSAVEL RESPOMNSAVEL NOME CANAL
LICENCIAMENTO PROGRAMACAD) FOSTAL PROGRAMACAD INFORMACAD PROGRAMAS (PS5}
Em 16 1000-00 ~
G5 Editar

| Choose Flleﬂ No file chosen

Instrumento de constituigio e codigo de aceso &
certidio permanente ou certidio d registo comercial
atualizada *
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Todos estes campos podem ser alterados:

CODIGO POSTAL LOCALIDADE
CONCELHO DISTRITO
PROGRAMACAD * INFORMAGAD @
SERV PROGR DE RADID *
Radio 16
CANAL PROGRAMAS (PS)
MORADA
rua 16
CODIGO POSTAL * LOCALIDADE *

1000

COMCELHO *

Lishoa

Estes campos ndo podem ser alterados:

e
T

ALVAT

Hsooz

DMSTRITO "

Lisboa

DATA DE EMISSAD

PRAZO DE VALIDADE

ESTADO ALVARA *

Atribuldo

AREA DE CORERTURA *

Regional

COMNCELHO LICENCIAMENTE

Por ultimo, devera clicar em submeter.

Versdo de documento V3.0

DATA DE RENOVACAD

DATA DE VALIDADE

FREQUENCIA *

CONTEUDO (TISE
PROGRAMACAD) =

Tematica

DISTRITO LICENCIAMENTO *
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5.6-Operador Televisdo e Servicos de Programas

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do
OcCs:

* Operador Televisivo (designacdo social da empresa, devera estar em
conformidade com a certiddo permanente)

* Sede - (devera estar em conformidade com a certiddo permanente)

Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério)

e Denominacdo Servicos de Programas
* Situacao

Inicio Proprietirio Os Meus OCS

NUMERD DE REGISTO

523368

DATA DE INSCRICAO

06/1172006

NATUREZA JURIDICA

Socledade Andnima

MORADA -

testes xx

Pals -
Portugal
CODIEO POSTAL =
1600-188
LOCALIBADE
Lisboa
CONCELME *
Lishoz

DISTRITO *

LisDozs

Versdo de documento V3.0

DESIGNAGAD SOCIAL
OT Manuel Silva 2
NIES NIPC

17454445

TELEFOME

11111

TELEMGVEL
M
EMAIL INSTITUCIONAL
exemplo@exemplo.pt
DUTRE EMAIL

exemplo@exemnplo.pt

WEBSITE

www.exempio.pt

SITUACAD
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5.6.1-Averbamento de Alteracéo

Todos os campos da imagem abaixo podem ser alterados com a excecdo do NUmero
de Registo e o NIF/NIPC:

DESIGNACAD SOCIAL *

OT Manus! §

Manuel Siiva 2

NiF; NPT

TELEFONE

TELEMOVEL

EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE OUTRO EMAIL
Lisboa exemplo@exempio.com

CONCELHO * WEBSITE

DISTRITO

Na parte de “Servico de Programas de Televisdo”, carregando em “Editar” (assinalado
na imagem abaixo), temos varios campos alteraveis, como:

SERVICO DE PROGRAMAS C -
SERVICO DE PROGRAMAS
NOME DE SERVICO DE PROGHAMAS 4 AMBITO YIS0 DE PROGHAMAGAD
2 on er ionado il
G Editar

. Choose Files | No file chozen

amente, ou estatutos da requerente,
natureza juridica da entidade 3 registar *
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Os campos da imagem abaixo que permitem Alteracdes sao:

-Nome de Servico Programas;
-Responsavel pela Programacao;
-Responsavel pela Informacao.

SERVICO DE PROX

NOME SERVICO
PROGRAMAS *

Porto Canal teste

TIFD DE PROGRAMACAD -

el
Generalisia

AMEITo © TIPD DE ACESSO *

Macional Acesso nao condicionado com assinatura
RESPONSAVEIS

PROGRAMACAD * INFORMACAD @

Os campos da imagem abaixo ndo podem ser alterados:

TITULO HABILITADOR

DATA DE AUTORIZACAD

28/09/2006

PRAZO DE VALIDADE

Por ultimo, devera clicar em submeter.

Versdo de documento V3.0

DATA DE RENOVACAD

[DATA DE VALIDADE

27/09/2032

1
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5.7-Operador de Distribuicao
O Portal dos Registos deve estar preparado para gerir os seguintes elementos de
registo do OCS:

* Operador de Distribuicdo (designacdo social da empresa, deverd estar em
conformidade com a certiddo permanente);

* Sede (deverd estar em conformidade com a certiddo permanente);

Contactos Sede (o campo «outro email» é de preenchimento obrigatério);

¢ Responsavel pela composicdo Oferta;

* Servicos de Programas Distribuidos (Lista de SP que disponibiliza, devidamente
ordenados);

* Situacao.

ft | Manuel Silva ~

Inicio Proprietdrio 0s Meus OCS Averbar Imprimir

UPERADCIR DE DIS FRIBUICAT =

e eRiasto et m

600018 Mome

DATA DE INSCRICAD NIF/ NIFC

25/05/2022 123456732

NATUREZA JURIDICA

i m

RESPONSAVEL PELA COMPOSICAD DA OFERTA

siTuacAo

MORADA * TELEFONE
GRDENACAO  SERVICO DISTRIBUIDO

pals - TELEMBVEL

Partugal

CODIGO POSTAL * EMAIL INSTITUEIONAL
1000-007 exemplo@exemplo.com
LOCALIDADE OUTRO EMAIL

Lisboa exemn pio@exe: com
CONCELHO * WEBSITE

Lishoa

DISTRITO ~

Lishoa

Nota: Para criar um OCS do tipo Operador de Distribui¢cdo, o Proprietdrio tem de ser
Pessoa Coletiva.
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5.7.1-Averbamento de Inscrigcdo

O Averbamento de Inscricdo de um Operador de Distribuicdo, contem varios campos

gue tem de ser preenchidos para a criagdo do mesmo.

Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO DESIGNAGAO SOCIAL *

PMATUREZA JURIDICA * Autarquis Loca v NIF/ NIPC 454445
RESPONSAVEL PELA COMPOSICAO DA OFERTA *

MORADA R, de Xabregas, 52 TELEFONE

Bals - Portuga EI TELEMOVEL

€ODIGO POSTAL - 1949003 El EMAIL INSTITUCIONAL

LOCALIDADE Lisboa OUTRO EMAIL

CONCELHO * Lisboa EI WEBSITE

DISTRITO * EI

PROGRAMAS DISTRIBUIDOS

ORDENACAD 4 SERVICO DISTRIBUIDG

Instrumento de constituicio e codigo de acessa 3
centid5o permanente ou certidso do registo comercial

atualizada *
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5.7.2-Averbamento de Alteracéo
Todos os campos abaixo podem ser alterados com a excec¢do do NIPC/NIF e do Numero

de Registo:

A | Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL
E0001& ome

HATUREZA JURIDICA =

ompropriedade W

RESPONSAVEL PELA COMPOSICAQ DA OFERTA *

ecte

MORADA * TELEFONE

Bals TELEMOVEL
Portugal

COMGO POSTAL * EMAIL INSTITUCIONAL

1000-007 exemplo@exemplo.com

LOCALIDADE OLTRO EMAIL
CONCELHO * WEBSITE

DISTRITO *

Na parte seguinte o utilizador pode Adicionar o Servico de Programas Distribuido
carregando em “Criar” no local assinalado na imagem abaixo:

PROGRAMAS DISTRIBUIDOS
© Criar
ORDEMACAD 1+ SERVICO DISTRIBUIDG

| Choosze Files | No file chosen

Instruments da constituigho & codig de acessa &
certidSo permanente ou certido do registo comercial
atualizada
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O utilizador pode também Editar e Eliminar um Servigo de Programas Distribuido
carregando no botdo a direita do nome deste, assinalado na imagem abaixo:

PROGRAMAS DISTRIBUIDOS
ORDENACAO + SERVIED DISTRIBUIDO

e e e Choose Files | Na file chosen
ridio permanents su certidin 45 regists camersi

Por fim, clique em submeter.
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5.7.3-Averbamento de Cancelamento

Devera escrever o motivo pela qual pretende cancelar o OCS e submeter:

f | Manuel Silva ~

MUMERO DE REGISTO DESIGNACAD SOCIAL

este RR

MOTIVD
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5.8-Servicos de Programas, Difundidos Exclusivamente por Internet (Radio ou

Televisao)

O Portal dos Registos esta preparado para gerir os seguintes elementos de registo do

OCS:

Tipo Registo (tipologia: Radio ou Televisivo);

Entidade Proprietaria;

Domicilio/ Sede;

Contacto Domicilio/ Sede;

Site (onde disponibiliza o SP);

Servico de Programas;

Situacao.

lmaERD OE REGETD
DATA BE INSCRCAD

wesuTe

o

Versdo de documento V3.0
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TIPD SERWICD PRDGRAMAS
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65



ERC

ENTIDADE REGL

PARA A COMUNICACAD SOCIAL

5.8.1-Averbamento de Inscricdo

O Averbamento de Inscricao de um Servico de Programas, Difundidos Exclusivamente
por Internet, contem varios campos que tem de ser preenchidos para a criagao do
mesmo:

f | Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO

NOME SERYV PROGRAMAS -

TIPO SERVICO PROGRAMAS * N | WEBSITE
RESPONSAVEIS a
PROGRAMACAD * INFORMAGAD
PROPRIETARIC -
NOME/ DESIGN. SOCIAL * HiF/ NIPC
MATUREZA JURIDICA * Administr da v
MORADA * TELEFONE
Pals - Portuga TELEMOVEL

CODIGO POSTAL *
LOCALIDADE
CONCELHO =

DISTRITO

Guardar e Avangar

Versdo de documento V3.0
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OUTRO EMAIL
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5.8.2-Averbamento de Alteracéo

Todos estes campos da imagem abaixo (exceto o NUmero de Registo de o Tipo Servico
Programas) podem ser alterados:

Manuel Silva ~

SERVICC DE PROGRAMAS DISTRIBUIDOS £ AMENTE POR INTERNET -
THPO SERVICO PROGRAMAS ~ WEBSITE

RESPONSAVESS F .
PROGRAMACAD * INFORMACAD

Todos os campos da imagem abaixo (exceto NIF/NIPC) podem ser Alterados:

PROPRIETARIO -~

NOME/ DESIGN. SOCIAL

MIFf NIPC

217454445

TELEFONE
ewg

pals TELEMOVEL
Portugal

CODIGO POSTAL *

000-007

LOCALIDADE

ishoa

CONCELHO *

Lisboa

DISTRITO *

Lisboa

Capia da carteira profissional de jornalista *

Versdo de documento V3.0

[ choose Files | No file chasen
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5.8.3-Averbamento de Cancelamento

Devera escrever o motivo pela qual pretende cancelar o OCS e submeter:

f | Manuel Silva ~

NUMERD DE REGISTO DESIGNACAD *

MOTIVE
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6-Suporte

Para esclarecimento de outras duvidas, podera aceder aos seguintes links:

-Sobre a ERC: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-erc--/

-Registo de OCS: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-o-registo-de-ocs/

-Sobre a Imprensa: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-imprensa/

-Sobre a Radio: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-radio/

-Sobre a Televis3o: https://www.erc.pt/pt/perguntas-frequentes/sobre-a-televisao/

-Regulamento que estabelece o regime do procedimento eletrénico de atos de registo
dos orgdos de comunicacdo social: https://www.erc.pt/pt/legislacao/registo-dos-
orgaos-de-comunicacao-social.

CONTACTOS ERC:
-Telefone: +351 210 107 000

-E-Mail: info@erc.pt
-Morada: Avenida 24 de Julho, n.258, 1200-869 Lisboa
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